ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК

Бюллетень нормативных правовых актов Нижнезаимского муниципального образования

	Решения Думы Нижнезаимского МО

Постановления главы администрации Нижнезаимского МО

Распоряжения Администрации Нижнезаимского МО 
	№ 6
 30 апреля
2021 год


	
	


ИЗДАЁТСЯ С ФЕВРАЛЯ 2011 г.

	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Дума Нижнезаимского муниципального образования 

РЕШЕНИЕ 



	от ”15”апреля  2021 года                                                                                                     № 85
«Об утверждении годового отчета об исполнении бюджета Нижнезаимского муниципального образования за 2020 год»

Рассмотрев отчёт об исполнении бюджета  Нижнезаимского муниципального образования за 2020 год, руководствуясь статьями 264.1, 264.2, 264.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьями 31, 46, 56, 68 Устава Нижнезаимского муниципального образования, статьей  24 Положения о бюджетном процессе в Нижнезаимском муниципальном образовании, Дума Нижнезаимского муниципального образования

Р Е Ш И Л А:

1. Утвердить годовой отчёт об исполнении бюджета Нижнезаимского муниципального образования за 2020 год по доходам в сумме 7 654 587,77 руб., по расходам в сумме 7 463 159,25 руб. с профицитом бюджета в сумме 191 428,52 руб. со следующими показателями:

· доходы бюджета по кодам классификации доходов бюджетов за 2020 год согласно приложению 1 к настоящему решению;

· расходы бюджета по ведомственной структуре расходов бюджета за 2020 год согласно приложению 2 к настоящему решению;

· расходы бюджета по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов за 2020 год согласно приложению 3 к настоящему решению;

· источники финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов за 2020 год согласно приложению 4 к настоящему решению.


2. Принять к сведению отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда за 2020 год (приложение № 5).

3. Принять к сведению отчет об использовании бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда за 2020 год (приложение № 6).

4. Опубликовать настоящее решение в порядке, установленном Уставом муниципального образования.

Председатель Думы

Нижнезаимского муниципального образования



С.В. Киселев

Приложение №1

к решению Думы Нижнезаим-

ского муниципального образования

от 15.04.2021г.№85

ДОХОДЫ БЮДЖЕТА ПО КОДАМ КЛАССИФИКАЦИИ ДОХОДОВ БЮДЖЕТОВ

Наименование КВД

 

Кассовое исполнение за 2020 год

Доходы бюджета - всего

X

7 654 587,77

в том числе:

 

 

НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ

000 10000000000000000

1 051 985,79

НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ

182 10100000000000000

127 492,58

Налог на доходы физических лиц

182 10102000010000110

127 492,58

Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации

182 10102010010000110

125 673,28

Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному))

182 10102010011000110

125 673,10

Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (пени по соответствующему платежу)

182 10102010012100110

0,18

Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации

182 10102030010000110

1 819,30

Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному))

182 10102030011000110

1 783,60

Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)

182 10102030013000110

35,70

НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

100 10300000000000000

802 221,24

Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации

100 10302000010000110

802 221,24

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

100 10302230010000110

370 014,72

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

100 10302231010000110

370 014,72

Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

100 10302240010000110

2 646,61

Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

100 10302241010000110

2 646,61

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

100 10302250010000110

497 773,77

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования

100 10302251010000110

497 773,77

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты

100 10302260010000110

-68 213,86

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования

100 10302261010000110

-68 213,86

НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД

182 10500000000000000

4 953,10

Единый сельскохозяйственный налог

182 10503000010000110

4 953,10

Единый сельскохозяйственный налог

182 10503010010000110

4 953,10

Единый сельскохозяйственный налог (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному))

182 10503010011000110

4 953,10

НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО

182 10600000000000000

113 202,82

Налог на имущество физических лиц

182 10601000000000110

23 514,04

Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений

182 10601030100000110

23 514,04

Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному))

182 10601030101000110

22 309,23

Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)

182 10601030102100110

1 204,81

Земельный налог

182 10606000000000110

89 688,78

Земельный налог с организаций

182 10606030000000110

5 254,01

Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений

182 10606033100000110

5 254,01

Земельный налог с физических лиц

182 10606040000000110

84 434,77

Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений

182 10606043100000110

84 434,77

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА

960 10800000000000000

1 000,00

Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)

960 10804000010000110

1 000,00

Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

960 10804020010000110

1 000,00

Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий (сумма платежа)

960 10804020011000110

1 000,00

ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА

960 11300000000000000

3 116,05

Доходы от оказания платных услуг (работ)

960 11301000000000130

3 000,00

Прочие доходы от оказания платных услуг (работ)

960 11301990000000130

3 000,00

Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений

960 11301995100000130

3 000,00

Доходы от компенсации затрат государства

960 11302000000000130

116,05

Прочие доходы от компенсации затрат государства

960 11302990000000130

116,05

Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений

960 11302995100000130

116,05

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ

000 20000000000000000

6 602 601,98

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

000 20200000000000000

6 585 300,00

Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

908 20210000000000150

6 251 200,00

Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности

908 20215001000000150

4 316 300,00

Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

908 20215001100000150

4 316 300,00

Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

908 20215002000000150

1 934 900,00

Дотации бюджетам сельских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

908 20215002100000150

1 934 900,00

Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)

960 20220000000000150

200 000,00

Прочие субсидии

960 20229999000000150

200 000,00

Прочие субсидии бюджетам сельских поселений

960 20229999100000150

200 000,00

Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

960 20230000000000150

134 100,00

Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутсвуют военные комиссариаты

960 20235118000000150

134 100,00

Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутсвуют военные комиссариаты

960 20235118100000150

134 100,00

ДОХОДЫ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ ВОЗВРАТА БЮДЖЕТАМИ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ

960 21800000000000000

17 301,98

Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет

960 21800000000000150

17 301,98

Доходы бюджетов сельских поселений от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет

960 21800000100000150

17 301,98

Доходы бюджетов сельских поселений от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов

960 21860010100000150

17 301,98

Приложение №2

к решению Думы Нижнезаим-

ского муниципального образования

от 15.04.2021г.№85

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

РАСХОДОВ БЮДЖЕТА «НИЖНЕЗАИМСКОГО СЕЛЬСКОГО РОСЕЛЕНИЯ» ЗА 2020ГОД.

ГЛАВНЫЙ ЗАСПОРЯДИТЕЛЬ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ-АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕЗАИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

(рублей)

Наименование кода

КВСР

РзПР                             

КЦСР

КВР

Сумма

Общегосударственные вопросы

960

0100

 

 

3 015 402,99

Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования

960

0102

 

 

343956,7

Функционирование органов местного самоуправления

960

0102

9100000000

 

343956,7

Органы местного самоуправления

960

0102

9120000000

 

343956,7

Расходы на выплаты по оплате труда работников муниципальных органов

960

0102

9120082110

 

343956,7

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0102

9120082110

100

343956,7

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 

960

0102

9120082110

120

343956,7

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций

960

0104

 

 

2 394 054,69

Функционирование органов местного самоуправления

960

0104

9100000000

 

2394054,69

Органы местного самоуправления

960

0104

9120000000

 

2394054,69

Расходы на выплаты по оплате труда работников муниципальных органов

960

0104

9120082110

 

1487239,27

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0104

9120082110

100

1487239,27

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 

960

0104

9120082110

120

1487239,27

Расходы на обеспечение функций муниципальных органов

960

0104

9120082190

 

295876,32

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0104

9120082190

200

295876,32

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0104

9120082190

240

295876,32

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями

960

0104

9130080950

 

606785,1

Межбюджетные трансферты

960

0104

9130080950

500

606785,1

Иные межбюджетные трансферты

960

0104

9130080950

540

606785,1

Иные бюджетные ассигнования

960

0104

9120082190

800

4154

Уплата налогов, сборов и иных платежей

960

0104

9120082190

850

4154

Обеспечение  проведения  выборов и референдумов

960

0107

 

 

257391,6

Функционирование органов местного самоуправления

960

0107

9100000000

 

257391,6

Прочие непрограммные расходы

960

0107

9130000000

 

257391,6

Проведение выборов главы муниципального образования

960

0107

9130080120

 

257391,6

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0107

9130080120

200

257391,6

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0107

9130080120

240

257391,6

Другие общегосударственные вопросы

960

0113

 

 

20000,00

Прочие непрограммные расходы

960

0113

9130000000

 

20000

Реализация направлений расходов основного мероприятия подпрограммы муниципальной программы и непрограммным направлениям расходов

960

0113

9130089999

 

20000

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

01 13

9130089999

200

20000

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

01 13 

9130089999

240

20000

Национальная оборона

960

0200

 

 

134100,00

Мобилизационная и вневойсковая подготовка

960

0203

 

 

134100,00

Функционирование органов местного самоуправления

960

0203

9100000000

 

134100,00

Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

960

0203

9120051180

 

134100,00

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0203

9120051180

100

129800

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 

960

0203

9120051180

120

129800

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0203

9120051180

200

4300

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0203

9120051180

240

4300

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

960

0300

 

 

2100,00

Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона

960

0309

 

 

2100,00

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0309

9130080150

200

2100,00

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0309

9130080150

240

2100,00

Национальная экономика

960

0400

 

 

603655,20

Дорожное хозяйство (дорожные фонды)

960

0409

 

 

603655,20

Национальная экономика

960

0409

9400000000

 

603655,20

Дорожная деятельность

960

0409

9440000000

 

603655,20

Обеспечение дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения

960

0409

9440080990

 

603655,20

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0409

9440080990

200

603655,20

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0409

9440080990

240

603655,20

Жилищно-коммунальное хозяйство

960

0500

 

 

45 011,66

Благоустройство

960

0503

 

 

45011,66

Прочие мероприятия по благоустройству 

960

0503

9530081024

 

45011,66

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0503

9530081024

200

42039,66

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0503

9530081024

240

42039,66

Иные бюджетные ассигнования

960

0503

9530081021

800

2972,00

Уплата налогов, сборов и иных платежей

960

0503

9530081021

850

2972,00

Культура, кинематография

960

0800

 

 

3376063,4

Культура

960

0801

 

 

3376063,4

Культура

960

0801

9300000000

 

3376063,4

Обеспечение деятельности домов культуры

960

0801

9310000000

 

2 882 709,74

Реализация направлений расходов основного мероприятия подпрограммы муниципальной программы и непрограммным направлениям расходов

960

0801

9310089999

 

2 882 709,74

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0801

9310089999

100

1552547,75

Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений

960

0801

9310089999

110

1552547,75

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9310089999

200

1127549,99

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9310089999

240

1127549,99

Иные бюджетные ассигнования

960

0801

9310089999

800

512

Уплата налогов, сборов и иных платежей

960

0801

9310089999

850

512

Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив

960

0801

 

 

202 100,00

Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив

960

0801

93100S2370

 

202 100,00

Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив

960

0801

93100S2370

240

202 100,00

Обеспечение деятельности библиотек

960

0801

9320000000

 

493353,66

Реализация направлений расходов основного мероприятия подпрограммы муниципальной программы и непрограммным направлениям расходов

960

0801

9320089999

 

493353,66

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0801

9320089999

100

487666,06

Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений

960

0801

9320089999

110

487666,06

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9320089999

200

5687,6

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9320089999

240

5687,6

Социальная политика

960

1000

 

 

286826,00

Пенсионное обеспечение

960

1001

 

 

286826,00

Функционирование органов местного самоуправления

960

1001

9100000000

 

286826,00

Прочие непрограммные расходы

960

1001

9130000000

 

286826,00

Пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы

960

1001

9130080210

 

286826,00

Социальное обеспечение и иные выплаты населению

960

1001

9130080210

300

286826,00

Публичные нормативные социальные выплаты гражданам

960

1001

9130080210

310

286826,00

Итого расходов

 

 

 

 

7463159,25

Приложение №3

к решению Думы Нижнезаим-

ского муниципального образования

от 15.04.2021г.№85

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО РАЗДЕЛАМ И ПОДРАЗДЕЛАМ КЛАССИФИКАЦИИ  РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

( рублей)

Наименование

РзПР

Сумма

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ

0100

3 015 402,99

Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования

0102

343 956,70

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций

0104

2 394 054,69

Обеспечение проведения выборов и референдумов

0107

257 391,60

Другие общегосударственные вопросы

0113

20 000,00

НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА

0200

134 100,00

Мобилизационная и вневойсковая подготовка

0203

134 100,00

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

0300

2 100,00

Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона

0309

2 100,00

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА

0400

603 655,20

Дорожное хозяйство (дорожные фонды)

0409

603 655,20

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО

0500

45 011,66

Благоустройство

0503

45 011,66

КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ

0800

3 376 063,40

Культура

0801

3 376 063,40

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА

1000

286 826,00

Пенсионное обеспечение

1001

286 826,00

ИТОГО:

 

7 463 159,25

Приложение №4

к решению Думы Нижнезаим-

ского муниципального образования

от 15.04.2021г.№85

ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА ПО КОДАМ КЛАССИФИКАЦИИ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ

Единица измерения руб.

Наименование Гл. администратор

Гл. 

администратор

КВИ

КОСГУ

Зачислено

Передано

Остаток зачисления

Администрация сельского муниципального образования

960

01050201100000510

510

-7929819,06

 

-7929819,06

Администрация сельского муниципального образования

960

01050201100000610

610

 

7738390,54

7738390,54

 

Итого

 

 

-7929819,06

7738390,54

-191428,52

Приложение №5

к решению Думы Нижнезаим-

ского муниципального образования

от 15.04.2021г.№85

ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ РЕЗЕРВНОГО ФОНДА НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 2020 ГОД 

(рублей)
Раздел, подраздел

Основные направления расходования средств

Утверждено на 2019 год

Исполнено

Процент исполнения

0111

Резервный фонд местной администрации по предупреждению, ликвидации чрезвычайных ситуаций и последствий стихийных бедствий 

5000

0

0

Приложение №6

к решению Думы Нижнезаим-

ского муниципального образования

от 15.04.2021г.№85

ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОРОЖНОГО ФОНДА НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЗА 2020 ГОД.

РАЗДЕЛ1. ОБЪЕМЫ ПОСТУПЛЕНИЙ СРЕДСТВ В БЮДЖЕТ НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, УЧИТЫВАЕМЫХ ПРИ ФОРМИРОВАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОРОЖНОГО ФОНДА ПО НАПРАВЛЕНИЯМ

тысяча рубле (с одним десятичным знаком)

Наименование показателей

№ строки

За отчетный период 

2020г.

1
2
5
Всего учтено при формировании дорожного фонда, в том числе:
01
  
802,2

Налоговые и иные поступления в бюджет, всего, в том числе:
03
  
802,2

  
акцизы на автомобильный бензин, прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и   

карбюраторных (инжекторных) двигателей, производимые на территории Российской Федерации, подлежащих 

зачислению в бюджет

04
 
 
802,2

транспортный налог
05
Х
 
иные налоговые доходы, установленные законодательством, учитываемые при формировании  дорожных фондов

06
  
0,0

доходы от передачи в аренду земельных участков, расположенных в полосе отвода автомобильных дорог общего 

пользования

07
0,0
доходы от платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортными средствами, 

осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

08
0,0
 
 
субсидия из областного бюджета местным бюджетам в целях софинансирования расходных обязательств    муниципальных образований Иркутской области на реализацию мероприятий перечня проектов народных инициатив

09

0,0

  

РАЗДЕЛ2. РАСХОДОВАНИЕ СРЕДСТВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОРОЖНОГО ФОНДА ПО НАПРАВЛЕНИЯМ

 тысяча рублей (с одним десятичным знаком)

Наименование показателей
№ строки
Муниципальный дорожный фонд
1
2
3
  Израсходовано средств за отчетный период – всего, в том числе на:
01
 
 
603,6

капитальный ремонт, ремонт и содержание  автомобильных дорог общего пользования – всего, из них на:

02
 
 
603,6

капитальный ремонт автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них

03
 
0,0 
ремонт автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них

04
 
0,0  
содержание автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них

05
 
 
603,6

иные дорожно-эксплуатационные работы, финансируемые за счет средств дорожного фонда

06
0,0

 
строительство и реконструкцию автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на 

них – всего, из них на:
07
 
0,0

 
разработку документации по планировке территории, проектной документации, инженерные изыскания,     

проведение государственной экспертизы инженерных изысканий и проектной документации,

08
0,0

 
 
РАЗДЕЛ3. СВОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ И РАСХОДАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОРОЖНОГО ФОНДА

 тысяча рублей(с одним десятичным знаком)

Наименование показателей

№ строки

На начало отчетного периода 2017г
На конец отчетного периода 2017г

1
2
3

4
Остатки бюджетных ассигнований дорожного фонда, не использованные в отчетном финансовом году на 1 января текущего финансового года
01

161,9

360,5

Объемы поступлений в бюджет бюджетной системы и иных средств, учитываемых при формировании дорожных фондов
02
 
 
 
802,2

Объем ассигнований дорожных фондов в соответствии с законом о бюджете
03

 
 
979,1

Израсходовано средств – всего, в том числе:
04
 
 
 
 
 
603,6

капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования
05
 
 
 
 
603,6




Р о с с и й с к а я      Ф е д е р а ц и я

Иркутская  область

Муниципальное  образование  «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Дума Нижнезаимского муниципального образования

Р Е Ш Е Н И Е

от      «15»  апреля 2021 г.                                                                                      № 86

О внесении изменений в решение думы Нижнезаимского 

муниципального образования от24.11. 2014г. №42 

 «О налоге на имущество физических лиц»

В соответствии со статьей 394 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь статьями 31,47 Устава Нижнезаимского муниципального образования, Дума Нижнезаимского муниципального образования

РЕШИЛА:

1. Внести в решение Думы Нижнезаимского муниципального образования № 42 от 24 ноября 2014 года «О  налоге на имущество физических  лиц» (в редакции от 24 ноября 2014 года № 42, от 17 июля 2019 года № 36, от 16 марта 2020 года № 57, от 07 июля 2020 года № 67) следующие изменения: 


Раздел 4 решения изложить в следующей редакции:

«4. От уплаты налога на имущество освобождаются:

4.1 Физические лица, установленные статьей 407 Налогового кодекса Российской Федерации;

1) гражданами, получающими пенсию по случаю потери кормильца, со среднедушевым доходом, не превышающим величины установленного в соответствии с законодательством Иркутской области на начало текущего года прожиточного минимума, и их совладельцами – несовершеннолетними детьми. Льгота предоставляется на основании пенсионного удостоверения, свидетельства о рождении детей, справки о составе семьи, справки с места работы о полученных доходах за предыдущий год или службы занятости населения о получаемом пособии по безработице;

2) многодетными семьями, имеющими 3-х и более детей в возрасте до 18 лет либо в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, включая усыновленных, удочеренных, принятых под опеку (попечительство), переданных на воспитание в приемную семью, без учета детей, находящихся на полном государственном обеспечении. Льгота предоставляется на основании документа, удостоверяющего личность заявителя, свидетельства о рождении ребенка, договора о передаче в приемную семью, удостоверения либо постановления органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства), справки с места учебы (для лица старше 18 лет);

3) несовершеннолетними детьми, находящимися под опекой или попечительством. Льгота предоставляется на основании правоустанавливающего документа об установлении опеки или попечительства, свидетельства о рождении или паспорта.

4.2. Категории физических лиц, которым предоставлены льготы, могут воспользоваться льготой только по объектам налогообложения: жилые дома, квартиры, комнаты, гаражи, машино-место, единый недвижимый комплекс, объекты незавершенного строительства, иные здания, строения, сооружения, помещения.
4.3. Физические лица, имеющие право на налоговые льготы, установленные законодательством о налогах и сборах, представляют в налоговый орган по своему выбору заявление о предоставлении налоговой льготы, а также вправе представить документы, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу.».
3.   Настоящее решение вступает в силу не ранее, чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования.

4.   Опубликовать настоящее решение в газете  «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации Нижнезаимского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».                                                                                          5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Думу Нижнезаимского муниципального образования. 

Глава Нижнезаимского  муниципального образования 

        С.В. Киселев  

Приложение

к решению Думы Нижнезаимского 

муниципального образования

 от  15 апреля 2021 г. №  86

Налоговые ставки на имущество физических лиц.

Установить следующие ставки налога на имущество физических лиц исходя из кадастровой стоимости:

1) 0,1 процента в отношении:


жилых домов, частей жилых домов, квартир, частей квартир, комнат;


объектов незавершенного строительства в случае, если проектируемым назначением таких объектов является жилой дом;


единых недвижимых комплексов, в состав которых входит хотя бы один жилой дом;


гаражей и машино-мест, в том числе расположенных в объектах налогообложения, указанных в подпункте 2 настоящего  пункта;


хозяйственных строений или сооружений, площадь каждого из которых не превышает 50 квадратных метров и которые расположены на земельных участках для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства или индивидуального жилищного строительства;


2) 2 процента в отношении объектов налогообложения, включенных в перечень, определяемый в соответствии с пунктом 7 статьи 378.2 Налогового кодекса Российской Федерации, в отношении объектов налогообложения, предусмотренных абзацем вторым пункта 10 статьи 378.2 Налогового кодекса Российской Федерации, а также в отношении объектов налогообложения, кадастровая стоимость каждого из которых превышает 300 миллионов рублей;


3) 0,5 процентов в отношении прочих объектов налогообложения.

3. Налог уплачивается в порядке и сроки, установленные ст. 409 Налогового кодекса РФ. 

4. От уплаты налога на имущество освобождаются:

4.1 Физические лица, установленные статьей 407 Налогового кодекса Российской Федерации;

1) гражданами, получающими пенсию по случаю потери кормильца, со среднедушевым доходом, не превышающим величины установленного в соответствии с законодательством Иркутской области на начало текущего года прожиточного минимума, и их совладельцами – несовершеннолетними детьми. Льгота предоставляется на основании пенсионного удостоверения, свидетельства о рождении детей, справки о составе семьи, справки с места работы о полученных доходах за предыдущий год или службы занятости населения о получаемом пособии по безработице;

2) многодетными семьями, имеющими 3-х и более детей в возрасте до 18 лет либо в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, включая усыновленных, удочеренных, принятых под опеку (попечительство), переданных на воспитание в приемную семью, без учета детей, находящихся на полном государственном обеспечении. Льгота предоставляется на основании документа, удостоверяющего личность заявителя, свидетельства о рождении ребенка, договора о передаче в приемную семью, удостоверения либо постановления органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства), справки с места учебы (для лица старше 18 лет);

3) несовершеннолетними детьми, находящимися под опекой или попечительством. Льгота предоставляется на основании правоустанавливающего документа об установлении опеки или попечительства, свидетельства о рождении или паспорта.

4.2. Категории физических лиц, которым предоставлены льготы, могут воспользоваться льготой только по объектам налогообложения: жилые дома, квартиры, комнаты, гаражи, машино-место, единый недвижимый комплекс, объекты незавершенного строительства, иные здания, строения, сооружения, помещения.
4.3. Физические лица, имеющие право на налоговые льготы, установленные законодательством о налогах и сборах, представляют в налоговый орган по своему выбору заявление о предоставлении налоговой льготы, а также вправе представить документы, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу.
5. Права и обязанности участников отношений, регулируемых законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, возникшие в отношении налоговых периодов по налогу на имущество физических лиц, истекших до 1 января 2015 года, осуществляются в порядке, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации, с учетом положений Закона Российской Федерации от 9 декабря 1991 года N 2003-1 "О налогах на имущество физических лиц", а также с учетом положений решения Думы Нижнезаимского муниципального образования от 10 октября 2014 г.  № 39 ».

Р о с с и й с к а я      Ф е д е р а ц и я

Иркутская  область

Муниципальное  образование  «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Дума Нижнезаимского муниципального образования

Р Е Ш Е Н И Е

от      «15»  апреля 2021 г.                                                                                      № 87

О внесении изменений в решение думы Нижнезаимского 

муниципального образования от24.11. 2014г. №42 

 «Об установлении и ведении в действие земельного 

налога на территории Нижнезаимского муниципального образования» 
В соответствии с главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации, статьей 14  Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  руководствуясь статьями 31,47 Устава Нижнезаимского муниципального образования, Дума Нижнезаимского муниципального образования

РЕШИЛА:

1. Внести в Положение о земельном налоге на территории Нижнезаимского муниципального образования, утвержденного решением Думы Нижнезаимского муниципального образования № 43 от 24 ноября 2014 года «Об установлении и введении в действие земельного налога на территории Нижнезаимского муниципального образования» (в редакции решений Думы Нижнезаимского муниципального образования от 18 июня 2015 года № 55, от 17 июля 2019 года № 37, от 16 марта 2020 года № 58, от 07 июля 2020 года № 66) следующие изменения: 

абзац второй пункта 3.1 раздела 3 Положения изложить в следующей редакции:

«установить срок уплаты земельного налога налогоплательщиками-организациями – в сроки, установленные пунктом 1 статьи 397 Налогового кодекса Российской Федерации»;

пункт 4.1.2 раздела 4 Положения изложить в следующей редакции:

«4.1.2. Налоговые льготы в виде уменьшения налоговой базы на величину кадастровой стоимости 600 квадратных метров площади земельного участка, находящегося в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании или пожизненном наследуемом владении налогоплательщиков, устанавливаются для налогоплательщиков, перечень которых определен пунктом 5 статьи 391 Налогового кодекса Российской Федерации».

2. Утвердить Положение о земельном налоге на территории Нижнезаимского муниципального образования (прилагается).

3. Признать утратившим силу со дня вступления в силу настоящего решения,

решение Думы Нижнезаимского муниципального образования от 07 июля 2020 г. № 66 «Об утверждении Положения о местных налогах  на территории Нижнезаимского муниципального образования».


4. Опубликовать настоящее решение в газете «Вестник Нижнезаимского муниципального образования» и разместить на официальном сайте Нижнезаимского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.   Настоящее решение вступает в силу не ранее, чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Думу Нижнезаимского  муниципального образования

Глава Нижнезаимского 

муниципального образования                                                         С.В. Киселев

Приложение

к решению Думы Нижнезаимского

 муниципального образования

от 15.04.2021 г. №87

ПОЛОЖЕНИЕ О ЗЕМЕЛЬНОМ НАЛОГЕ НА ТЕРРИТОРИИ НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящим Положением в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации на территории Нижнезаимского муниципального образования определяются ставки земельного налога, порядок и сроки уплаты налога, налоговые льготы, порядок и сроки представления налогоплательщиками документов, подтверждающих право на уменьшение налоговой базы.

2.  НАЛОГОВЫЕ СТАВКИ

2.1.Налоговые ставки устанавливаются в следующих размерах:

2.1.1. 0,3 процента от кадастровой стоимости земельного участка в отношении земельных участков:

отнесенных к землям сельскохозяйственного назначения или к землям в составе зон сельскохозяйственного использования в населенных пунктах и используемых для сельскохозяйственного производства;

занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за исключением доли в праве на земельный участок, приходящейся на объект, не относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных (предоставленных) для жилищного строительства;

приобретенных (предоставленных) для личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или животноводства, а также дачного хозяйства;

ограниченных в обороте в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставленных для обеспечения обороны, безопасности и таможенных нужд;

2.1.2. 1,5 процента в отношении прочих земельных участков.

3. ПОРЯДОК И СРОКИ УПЛАТЫ НАЛОГА И АВАНСОВЫХ ПЛАТЕЖЕЙ ПО НАЛОГУ

3.1. Налог, подлежащий уплате по истечении налогового периода, уплачивается налогоплательщиками:

- установить срок уплаты земельного налога налогоплательщиками-организациями – в сроки, установленные пунктом 1 статьи 397 Налогового кодекса Российской Федерации;  

- физическими лицами – в сроки, установленные ч. 1 ст. 397 Налогового кодекса Российской Федерации.

3.2. Отчетными периодами для налогоплательщиков – организаций,  признаются первый квартал, второй квартал и третий квартал календарного года.

       3.3. Налогоплательщики организации, уплачивают авансовые платежи по налогу не позднее последнего числа месяца, следующего за истекшим отчетным периодом, в размере произведения соответствующей налоговой базы и одной четвертой соответствующей налоговой ставки.

3.4. Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по итогам налогового периода, определяется налогоплательщиками, являющимися организациями,  как разница между суммой налога, исчисленной в соответствии с пунктом 1 ст. 396 Налогового кодекса РФ, и суммами подлежащих уплате в течение налогового периода авансовых платежей по налогу.

4. НАЛОГОВЫЕ ЛЬГОТЫ

4.1.От уплаты земельного налога освобождаются:

4.1.1. Организации и физические лица, установленные статьей 395 Налогового кодекса Российской Федерации.

4.1.2. Налоговые льготы в виде уменьшения налоговой базы на величину кадастровой стоимости 600 квадратных метров площади земельного участка, находящегося в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании или пожизненном наследуемом владении налогоплательщиков, устанавливаются для налогоплательщиков, перечень которых определен пунктом 5 статьи 391 Налогового кодекса Российской Федерации.

4.1.3. Помимо льгот, установленных статьей 395 Налогового кодекса Российской Федерации, от уплаты земельного налога освобождаются:

1) органы местного самоуправления в отношении земельных участков, используемых ими для непосредственного выполнения возложенных на них полномочий;

2) муниципальные учреждения, финансируемые из бюджета Тайшетского района и бюджетов муниципальных образований Тайшетского района;

3) организации – в отношении земельных участков, занятых муниципальными автомобильными дорогами общего пользования;

4) учреждения и организации дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;

5) государственные и муниципальные учреждения социального обслуживания, финансируемые за счет средств соответствующих бюджетов;

 6) организации почтовой связи;
7) социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», включенные в муниципальные реестры социально ориентированных некоммерческих организаций. Льгота предоставляется на основании выписки из реестра социально ориентированных некоммерческих организаций, выдаваемой Администрацией Нижнезаимского муниципального образования;

8) ветераны и инвалиды Великой Отечественной войны, ветераны и инвалиды боевых действий. Льгота предоставляется на основании удостоверения ветерана Великой Отечественной войны, удостоверения участника войны, удостоверения инвалида войны, удостоверения о праве на льготы, свидетельства ветерана боевых действий о праве на льготы;

9) инвалиды I и II группы, инвалиды с детства. Льгота предоставляется на основании справки медико-социальной экспертизы, подтверждающей факт установления инвалидности;

10) многодетные семьи, имеющие 3-х и более детей в возрасте до 18 лет либо в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, включая усыновленных, удочеренных, принятых под опеку (попечительство), переданных на воспитание в приемную семью, без учета детей, находящихся на полном государственном обеспечении. Льгота предоставляется на основании документа, удостоверяющего личность заявителя, свидетельства о рождении ребенка, договора о передаче в приемную семью, удостоверения либо постановления органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства), справки с места учебы (для лица старше 18 лет);

11) семьи, воспитывающие детей-инвалидов. Льгота предоставляется на основании документа, удостоверяющего личность заявителя, свидетельства о рождении ребенка, справки медико-социальной экспертизы, справки о составе семьи;
12) граждане, имеющие звание «Почетный гражданин «Тайшетского района», а также звание почетного гражданина соответствующего муниципального образования Тайшетского района Льгота предоставляется на основании удостоверения почетного гражданина соответствующего муниципального образования.

13) несовершеннолетние дети, находящиеся под опекой или попечительством. Льгота предоставляется на основании правоустанавливающего документа об установлении опеки или попечительства, свидетельства о рождении или паспорта.

14) Налогоплательщики, имеющие право на налоговые льготы, в том числе в виде налогового вычета, установленные законодательством о налогах и сборах, представляют в налоговый орган по своему выбору заявление о предоставлении налоговой льготы, а также вправе представить документы, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу.

Представление заявления о предоставлении налоговой льготы, подтверждение права налогоплательщика на налоговую льготу, рассмотрение налоговым органом такого заявления, направление налогоплательщику уведомления о предоставлении налоговой льготы либо сообщения об отказе от предоставления налоговой льготы осуществляются в порядке, аналогичном порядку, предусмотренному пунктом 3 статьи 361.1 настоящего Кодекса.

5. РАЗДЕЛ УТРАТИЛ СИЛУ
Р о с с и й с к а я      Ф е д е р а ц и я

Иркутская  область

Муниципальное  образование  «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Дума Нижнезаимского муниципального образования

Р Е Ш Е Н И Е

От      «28»  апреля 2021 г.                                                                                      № 87
	О внесении изменений и дополнений в решение Думы

	Нижнезаимского
	муниципального образования

	От
	28.
	12.
	2020 г.
	№
	79

	«О бюджете Нижнезаимского муниципального образования на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годы»


Рассмотрев материалы, представленные администрацией Нижнезаимского муниципального образования в соответствии со ст.171 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст. ст. 52, 53, 55 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 31, 47, 56, 60, 61, 62  Устава  Нижнезаимского муниципального  образования, Положением о бюджетном процессе в Нижнезаимском муниципальном образовании, Дума Нижнезаимского муниципального образования

Р Е Ш И Л А:

1.  Внести    следующие   изменения и дополнения в решение  Думы Нижнезаимского муниципального образования от 28.12.2020г. № 79  «О бюджете Нижнезаимского муниципального образования на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годы» » (в редакции Решение Думы № 84 от 30.03.2021г.):

1.1.Статью 1 изложить в следующей редакции: 

«Статья 1. 

1. Утвердить основные характеристики бюджета Нижнезаимского муниципального образования на 2021 год:

 по доходам в сумме 6 242 700 рублей, в том числе безвозмездные поступления в сумме   5 084 908,99  рублей, из них объём межбюджетных трансфертов из областного бюджета и бюджета муниципального района в сумме  5 007 700 рублей;

по расходам в сумме 6 822 400рублей.

размер дефицита в сумме  579 700 рублей или 50,1 % утверждённого общего годового объема доходов местного бюджета без учета утверждённого объёма безвозмездных поступлений. Превышение дефицита местного бюджета над ограничениями, установленными статьей 92.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, осуществлено в пределах суммы снижения средств на счетах по учету средств муниципального бюджета в объеме 539 700 рублей. Дефицит местного бюджета без учета сумм остатков составит 40 000 рублей и 3,45 %».

1.2. Статью 8 изложить в следующей редакции:  

«Статья 8. 

Утвердить объем межбюджетных трансфертов, предоставляемых другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации в 2021 году в размере 676 853,40 рублей, в 2022 году в размере 71 487,52 рублей, в 2023 году в размере 0,0 рублей».

            1.3. Приложения 5,6,9,10 изложить в новой редакции (прилагаются).

2. Опубликовать настоящее Решение в порядке, установленном Уставом Нижнезаимского муниципального образования.

Глава Нижнезаимского
муниципального образования                                                                       С.В.Киселев
                                                                                                                                        Приложение № 5

                                                                                   к решению  Думы Нижнезаимского

                                                                          муниципального образования  

                                                                                                                                                                                       № 88   от «  28  »      апреля      2021 г. 

. 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ НА 2021 ГОД 

ПО РАЗДЕЛАМ И ПОДРАЗДЕЛАМ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ                                                                                                                                    

	
	
	
	

	
	
	( рублей)
	

	Наименование
	РзПР
	Сумма
	

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0100
	2 451 367,11
	

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	541 100,00
	

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	1 898 567,11
	

	Резервные фонды
	0111
	1 000,00
	

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	10 700,00
	

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	0200
	137 300,00
	

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	137 300,00
	

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	0300
	15 000,00
	

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	0310
	15 000,00
	

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	0400
	1 250 282,89
	

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	1 250 282,89
	

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	0500
	92 850,00
	

	Благоустройство
	0503
	92 850,00
	

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	0800
	2 703 900,00
	

	Культура
	0801
	2 703 900,00
	

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	1000
	170 000,00
	

	Пенсионное обеспечение
	1001
	170 000,00
	

	ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА
	1300
	1 700,00
	

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	1301
	1 700,00
	

	ИТОГО:
	 
	6 822 400,00
	


Приложение № 6

                                                                                   к решению  Думы Нижнезаимского

                                                                          муниципального образования  

№ 88   от «  28  »      апреля      2021 г.                                                                                                                                                 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ НА ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2022 И 2023 ГОДОВ 

ПО РАЗДЕЛАМ И ПОДРАЗДЕЛАМ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ РООСИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ                                                                                                                                    

	
	
	
	

	
	
	
	( рублей)

	Наименование
	РзПР
	Сумма

	
	
	2022 год
	2023 год

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0100
	1 664 350,00
	1 555 450,00

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	507 200,00
	507 200,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	1 145 450,00
	1 036 550,00

	Резервные фонды
	0111
	1 000,00
	1 000,00

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	10 700,00
	10 700,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	0200
	138 800,00
	144 500,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	138 800,00
	144 500,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	0300
	10 000,00
	10 000,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	0310
	10 000,00
	10 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	0400
	926 000,00
	985 700,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	926 000,00
	985 700,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	0500
	70 850,00
	50 850,00

	Благоустройство
	0503
	70 850,00
	50 850,00

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	0800
	1 844 400,00
	1 814 400,00


	Культура
	0801
	1 844 400,00
	1 814 400,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	1000
	165 000,00
	165 000,00

	Пенсионное обеспечение
	1001
	165 000,00
	165 000,00

	ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА
	1300
	1 700,00
	1 700,00

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	1301
	1 700,00
	1 700,00

	ИТОГО:
	 
	4 821 100,00
	4 727 600,00


Приложение № 9

                                                                                   к решению  Думы Нижнезаимского

                                                                                муниципального образования  

№ 88   от «  28  »      апреля      2021 г. 

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА 

Расходов бюджета «Нижнезаимскогоо сельское поселение» на 2021 год

Главный распорядитель бюджетных средств - администрация Нижнезаимского сельского поселения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(рублей)
	
	
	
	
	

	Наименование кода
	КВСР
	РзПР                             
	КЦСР
	КВР
	Сумма
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	960
	0100
	 
	 
	2 451 367,11
	
	
	
	
	

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	960
	0102
	 
	 
	541 100,00
	
	
	
	
	

	Функционирование органов местного самоуправления
	960
	0102
	9100000000
	 
	541 100,00
	
	
	
	
	

	Органы местного самоуправления
	960
	0102
	9120000000
	 
	541 100,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	960
	0102
	9120082110
	 
	541 100,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	960
	0102
	9120082110
	100
	541 100,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 
	960
	0102
	9120082110
	120
	541 100,00
	
	
	
	
	

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	960
	0104
	 
	 
	1 898 567,11
	
	
	
	
	

	Функционирование органов местного самоуправления
	960
	0104
	9100000000
	 
	1 898 567,11
	
	
	
	
	

	Органы местного самоуправления
	960
	0104
	9120000000
	 
	1 898 567,11
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	960
	0104
	9120082110
	 
	897 800,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	960
	0104
	9120082110
	100
	897 800,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 
	960
	0104
	9120082110
	120
	897 800,00
	
	
	
	
	

	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	960
	0104
	9120082190
	 
	319 413,71
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0104
	9120082190
	200
	319 413,71
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0104
	9120082190
	240
	319 413,71
	
	
	
	
	

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	960
	0104
	9130080950
	 
	676 853,40
	
	
	
	
	

	Межбюджетные трансферты
	960
	0104
	9130080950
	500
	676 853,40
	
	
	
	
	

	Иные межбюджетные трансферты
	960
	0104
	9130080950
	540
	676 853,40
	
	
	
	
	

	Иные бюджетные ассигнования
	960
	0104
	9120082190
	800
	4 500,00
	
	
	
	
	

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	960
	0104
	9120082190
	850
	4 500,00
	
	
	
	
	

	Резервные фонды
	960
	0111
	 
	 
	1 000,00
	
	
	
	
	

	Функционирование органов местного самоуправления
	960
	0111
	9100000000
	 
	1 000,00
	
	
	
	
	

	Прочие непрограммные расходы
	960
	0111
	9130000000
	 
	1 000,00
	
	
	
	
	

	Резервный фонд администрации муниципального образования
	960
	0111
	9130080140
	 
	1 000,00
	
	
	
	
	

	Иные бюджетные ассигнования
	960
	0111
	9130080140
	800
	1 000,00
	
	
	
	
	

	Резервные средства
	960
	0111
	9130080140
	870
	1 000,00
	
	
	
	
	

	Другие общегосударственные вопросы
	960
	0113
	 
	 
	10 700,00
	
	
	
	
	

	Функционирование органов местного самоуправления
	960
	0113
	9100000000
	 
	700,00
	
	
	
	
	

	Осуществление областного государственного полномочия по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушения, предусмотренных отдельными законами Иркутской области об административной ответственности
	960
	0113
	9120073150
	 
	700,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	01 13
	9120073150
	200
	700,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	01 13 
	9120073150
	240
	700,00
	
	
	
	
	

	Прочие непрограммные расходы
	960
	0113
	9130000000
	 
	10 000,00
	
	
	
	
	

	Реализация направлений расходов основного мероприятия подпрограммы муниципальной программы и непрограммным направлениям расходов
	960
	0113
	9130089999
	 
	10 000,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	01 13
	9130089999
	200
	10 000,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	01 13 
	9130089999
	240
	10 000,00
	
	
	
	
	

	Национальная оборона
	960
	0200
	 
	 
	137 300,00
	
	
	
	
	

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	960
	0203
	 
	 
	137 300,00
	
	
	
	
	

	Функционирование органов местного самоуправления
	960
	0203
	9100000000
	 
	137 300,00
	
	
	
	
	

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	960
	0203
	9120051180
	 
	137 300,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	960
	0203
	9120051180
	100
	124 700,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 
	960
	0203
	9120051180
	120
	124 700,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0203
	9120051180
	200
	12 600,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0203
	9120051180
	240
	12 600,00
	
	
	
	
	

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	960
	0300
	 
	 
	15 000,00
	
	
	
	
	

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	960
	0310
	 
	 
	15 000,00
	
	
	
	
	

	Прочие непрограммные расходы
	960
	0310
	9130000000
	 
	15 000,00
	
	
	
	
	

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	960
	0310
	9130080160
	 
	15 000,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0310
	9130080160
	200
	15 000,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0310
	9130080160
	240
	15 000,00
	
	
	
	
	

	Национальная экономика
	960
	0400
	 
	 
	1 250 282,89
	
	
	
	
	

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	960
	0409
	 
	 
	1 250 282,89
	
	
	
	
	

	Дорожная деятельность
	960
	0409
	9440000000
	 
	1 250 282,89
	
	
	
	
	

	Обеспечение дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения
	960
	0409
	9440080990
	 
	1 250 282,89
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0409
	9440080990
	200
	1 250 282,89
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0409
	9440080990
	240
	1 250 282,89
	
	
	
	
	

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	960
	0500
	 
	 
	92 850,00
	
	
	
	
	

	Благоустройство
	960
	0503
	 
	 
	92 850,00
	
	
	
	
	

	Организация сбора и вывоза бытовых отходов
	960
	0503
	9530081022
	 
	20 000,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0503
	9530081022
	200
	20 000,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0503
	9530081022
	240
	20 000,00
	
	
	
	
	

	Прочие мероприятия по благоустройству 
	960
	0503
	9530081024
	 
	70 850,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0503
	9530081024
	200
	70 850,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0503
	9530081024
	240
	70 850,00
	
	
	
	
	

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	960
	0503
	9530081024
	800
	2 000,00
	
	
	
	
	

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	960
	0503
	9530081024
	850
	2 000,00
	
	
	
	
	

	Культура, кинематография
	960
	0800
	 
	 
	2 703 900,00
	
	
	
	
	

	Культура
	960
	0801
	 
	 
	2 703 900,00
	
	
	
	
	

	Культура
	960
	0801
	9310000000
	 
	2 274 200,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	960
	0801
	9310089999
	100
	732 363,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	960
	0801
	9310089999
	110
	732 363,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0801
	9310089999
	200
	1 338 837,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0801
	9310089999
	240
	1 338 837,00
	
	
	
	
	

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	960
	0801
	9310089999
	850
	900,00
	
	
	
	
	

	Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив
	960
	0801
	93100S2370
	 
	202 100,00
	
	
	
	
	

	Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив
	960
	0801
	93100S2370
	200
	202 100,00
	
	
	
	
	

	Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив
	960
	0801
	93100S2370
	240
	202 100,00
	
	
	
	
	

	Обеспечение деятельности библиотек
	960
	0801
	9320000000
	 
	429 700,00
	
	
	
	
	

	Реализация направлений расходов основного мероприятия подпрограммы муниципальной программы и непрограммным направлениям расходов
	960
	0801
	9320089999
	 
	419 700,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	960
	0801
	9320089999
	100
	419 700,00
	
	
	
	
	

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	960
	0801
	9320089999
	110
	419 700,00
	
	
	
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0801
	9320089999
	200
	10 000,00
	
	
	
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
	960
	0801
	9320089999
	240
	10 000,00
	
	
	
	
	

	Социальная политика
	960
	1000
	 
	 
	170 000,00
	
	
	
	
	

	Пенсионное обеспечение
	960
	1001
	 
	 
	170 000,00
	
	
	
	
	

	Функционирование органов местного самоуправления
	960
	1001
	9100000000
	 
	170 000,00
	
	
	
	
	

	Прочие непрограммные расходы
	960
	1001
	9130000000
	 
	170 000,00
	
	
	
	
	

	Пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	960
	1001
	9130080210
	 
	170 000,00
	
	
	
	
	

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	960
	1001
	9130080210
	300
	170 000,00
	
	
	
	
	

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	960
	1001
	9130080210
	310
	170 000,00
	
	
	
	
	

	Обслуживание  государственного и муниципального долга
	960
	1300
	 
	 
	1 700,00
	
	
	
	
	

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	960
	1301
	 
	 
	1 700,00
	
	
	
	
	

	Функционирование органов местного самоуправления
	960
	1301
	9100000000
	 
	1 700,00
	
	
	
	
	

	Прочие непрограммные расходы
	960
	1301
	9130000000
	 
	1 700,00
	
	
	
	
	

	Процентные платежи по муниципальному долгу
	960
	1301
	9130080020
	 
	1 700,00
	
	
	
	
	

	Обслуживание государственного (муниципального) долга
	960
	1301
	9130080020
	700
	1 700,00
	
	
	
	
	

	Обслуживание муниципального долга
	960
	1301
	9130080020
	730
	1 700,00
	
	
	
	
	

	Итого расходов
	 
	 
	 
	 
	6 822 400,00
	
	
	
	
	


	Приложение № 10

                                                                                   к решению  Думы Нижнезаимского

                                                                          муниципального образования  
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ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА 

Расходов бюджета «Нижнезаимского сельское поселение» на плановый период 2022 и  2023 годов.

Главный распорядитель бюджетных средств - администрация Нижнезаимского сельского поселения

рублей

Наименование кода

КВСР

РзПР                             

КЦСР

КВР

Сумма

2022 год

2023 год

Общегосударственные вопросы

960

0100

 

 

1 664 350,0

1 555 450,0

Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования

960

0102

 

 

507 200,0

507 200,0

Функционирование органов местного самоуправления

960

0102

9100000000

 

507 200,0

507 200,0

Органы местного самоуправления

960

0102

9120000000

 

507 200,0

507 200,0

Расходы на выплаты по оплате труда работников муниципальных органов

960

0102

9120082110

 

507 200,0

507 200,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0102

9120082110

100

507 200,0

507 200,0

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 
960

0102

9120082110

120

507 200,0

507 200,0

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций

960

0104

 

 

1 145 450,0

1 036 550,0

Функционирование органов местного самоуправления

960

0104

9100000000

 

1 145 450,0

1 036 550,0

Органы местного самоуправления

960

0104

9120000000

 

1 145 450,0

1 036 550,0

Расходы на выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
960

0104

9120082110

 

841 700,0

841 700,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0104

9120082110

100

841 700,0

841 700,0

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 

960

0104

9120082110

120

841 700,0

841 700,0

Расходы на обеспечение функций муниципальных органов

960

0104
9120082190

 

232 262,5

194 850,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0104

9120082190

200

232 262,5

194 850,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0104

9120082190

240

232 262,5

194 850,0

Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями

960

0104

9130080950

 

71 487,5

0,0

Межбюджетные трансферты

960

0104

9130080950

500

71 487,5

0,0

Иные межбюджетные трансферты

960

0104

9130080950

540

71 487,5

0,0

Резервные фонды
960

0111

 

 

1 000,0

1 000,0

Функционирование органов местного самоуправления

960

0111

9100000000

 

1 000,0

1 000,0

Прочие непрограммные расходы

960

0111

9130000000

 

1 000,0

1 000,0

Резервный фонд администрации муниципального образования

960

0111

9130080140

 

1 000,0

1 000,0

Иные бюджетные ассигнования

960

0111

9130080140

800

1 000,0

1 000,0

Резервные средства

960

0111

9130080140

870

1 000,0

1 000,0

Другие общегосударственные вопросы

960

0113

 

 

10 700,0

10 700,0

Функционирование органов местного самоуправления

960

0113

9100000000

 

700,0

700,0

Осуществление областного государственного полномочия по определению перечня должностных лиц органов местного самоуправления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушения, предусмотренных отдельными законами Иркутской области об административной ответственности
960

0113

9120073150

 

700,0

700,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

01 13
9120073150

200

700,0

700,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

01 13 

9120073150

240

700,0

700,0

Прочие непрограммные расходы

960

0113

9130000000

 

10 000,0

10 000,0

Реализация направлений расходов основного мероприятия подпрограммы муниципальной программы и непрограммным направлениям расходов
960

0113

9130089999

 

10 000,0

10 000,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

01 13

9130089999
200

10 000,0

10 000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

01 13 

9130089999

240

10 000,0

10 000,0

Национальная оборона

960

0200

 

 

138 800,0

144 500,0

Мобилизационная и вневойсковая подготовка

960

0203

 

 

138 800,0

144 500,0

Функционирование органов местного самоуправления

960

0203

9100000000

 

138 800,0

144 500,0

Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

960

0203

9120051180

 

138 800,0

144 500,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0203

9120051180

100
126 200,0

131 900,0

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов 

960

0203

9120051180

120

126 200,0

131 900,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0203

9120051180

200

12 600,0
12 600,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0203

9120051180

240

12 600,0

12 600,0

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

960

0300

 

 

10 000,0

10 000,0

Прочие непрограммные расходы
960

0310

9130000000

 

10 000,0

10 000,0

Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера

960

0310

9130080160

 

10 000,0

10 000,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд
960

0310

9130080160

200

10 000,0

10 000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0310

9130080160

240

10 000,0

10 000,0

Национальная экономика
960

0400

 

 

926 000,0

985 700,0

Дорожное хозяйство (дорожные фонды)

960

0409

 

 

926 000,0

985 700,0

Дорожная деятельность

960

0409

9440000000

 

926 000,0

985 700,0

Обеспечение дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения

960

0409

9440080990

 

926 000,0

985 700,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0409

9440080990

200

926 000,0

985 700,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0409

9440080990

240

926 000,0

985 700,0

Жилищно-коммунальное хозяйство

960

0500

 

 

70 850,0

50 850,0

Благоустройство

960

0503

 

 

70 850,0

50 850,0

Организация сбора и вывоза бытовых отходов

960

0503
9530081022

 

20 000,0

20 000,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0503

9530081022

200

20 000,0

20 000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0503

9530081022

240

20 000,0

20 000,0

Прочие мероприятия по благоустройству 

960

0503

9530081024

 

50 850,0

30 850,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0503

9530081024

200

50 850,0

30 850,0
Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0503

9530081024

240

50 850,0

30 850,0

Культура, кинематография

960

0800

 

 

1 844 400,0

1 814 400,0

Культура

960

0801

 

 

1 844 400,0

1 814 400,0
Культура

960

0801

9310000000

 

1 243 800,0

1 213 800,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0801

9310089999

100

983 800,0

983 800,0

Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений

960

0801

9310089999

110

983 800,0

983 800,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9310089999
200

260 000,0

230 000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9310089999

240

260 000,0

230 000,0

Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив

960

0801

93100S2370

 

202 000,0

202 000,0

Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив

960

0801

93100S2370

200

202 000,0

202 000,0

Реализация мероприятий перечня проектов народных инициатив

960

0801

93100S2370

240

202 000,0

202 000,0

Обеспечение деятельности библиотек
960

0801

9320000000

 

398 600,0

398 600,0

Реализация направлений расходов основного мероприятия подпрограммы муниципальной программы и непрограммным направлениям расходов

960

0801

9320089999

 

398 600,0

398 600,0

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами

960

0801

9320089999

100

393 600,0

393 600,0

Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений

960

0801

9320089999

110

393 600,0

393 600,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9320089999

200

5 000,0

5 000,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных ( муниципальных) нужд

960

0801

9320089999

240

5 000,0

5 000,0

Социальная политика

960

1000

 

 

165 000,0

165 000,0

Пенсионное обеспечение

960

1001

 

 

165 000,0

165 000,0

Функционирование органов местного самоуправления

960

1001
9100000000

 

165 000,0

165 000,0

Прочие непрограммные расходы

960

1001

9130000000

 

165 000,0

165 000,0

Пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы

960

1001

9130080210

 

165 000,0

165 000,0

Социальное обеспечение и иные выплаты населению
960

1001

9130080210

300

165 000,0

165 000,0

Публичные нормативные социальные выплаты гражданам

960

1001

9130080210

310

165 000,0

165 000,0

Обслуживание  государственного и муниципального долга

960

1300

 

 

1 700,0

1 700,0
Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга

960

1301

 

 

1 700,0

1 700,0

Функционирование органов местного самоуправления

960

1301

9100000000

 

1 700,0

1 700,0

Прочие непрограммные расходы

960

1301

9130000000

 

1 700,0
1 700,0

Процентные платежи по муниципальному долгу

960

1301

9130080020

 

1 700,0

1 700,0

Обслуживание государственного (муниципального) долга

960

1301

9130080020

700

1 700,0

1 700,0

Обслуживание муниципального долга

960

1301

9130080020
730

1 700,0

1 700,0

Итого расходов

 

 

 

 

4 821 100,0

4 727 600,0

Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Администрация Нижнезаимского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 




от ”01”апреля 2021 года                                                                                                     № 19
О правилах реализации Порядка заключения соглашений органами местного 

самоуправления Нижнезаимского муниципального образования с органами 

местного самоуправления муниципального образования "Тайшетский район" 

о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения 

В целях реализации Порядка заключения соглашений органами местного самоуправления Нижнезаимского муниципального образования с органами местного самоуправления муниципального образования "Тайшетский район" о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения, утвержденного решением Думы Нижнезаимского муниципального образования от 09.11.2016 г. № 80 а, определения порядка и сроков совершения действий, связанных с заключением соответствующих соглашений,  руководствуясь статьями 31, 47 Устава Нижнезаимского муниципального образования, администрация Нижнезаимского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Правила реализации Порядка заключения соглашений органами местного самоуправления Нижнезаимского муниципального образования с органами местного самоуправления муниципального образования "Тайшетский район" о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения утвержденного решением Думы Нижнезаимского муниципального образования от 09.11.2016 г. № 80 а.

2.Опубликовать настоящее постановление в газете Официальный Вестник 

Нижнезаимского муниципального образования и разместить на официальном сайте Нижнезаимского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

3. Признать утратившим силу постановление главы Нижнезаимского муниципального образования № 6 от 01.02.2021 г. " О правилах реализации Порядка заключения соглашения администрации Тайшетского района и администрации Нижнезаимского муниципального образования, о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения" 

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за   собой.

Глава Нижнезаимского
муниципального образования                    


С.В. Киселев                                                    

Утверждены

постановлением администрации 

Нижнезаимского муниципального образования

                                                                                                 от «01» апреля 2021 г. N 19

Правила

реализации Порядка заключения соглашений органами местного самоуправления Нижнезаимского муниципального образования с органами местного самоуправления муниципального образования "Тайшетский район"  о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с пунктом 19 Порядка заключения соглашений органами местного самоуправления муниципальных  образований с органами местного самоуправления муниципального образования  "Тайшетский район"  о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения, утвержденным решением Думы Нижнезаимского муниципального образования от 09.11.2016 г. № 80 а (далее – Порядок заключения соглашений), 

Настоящие Правила:

регулируют порядок и сроки согласования, внесения изменений в соглашения между органами местного самоуправления муниципальных образований и Администрацией Тайшетского района (далее по тексту - поселения), о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения (далее – проект Соглашения, Соглашение); 

устанавливают примерную форму Соглашения о передаче осуществления части полномочий.

2. ПОРЯДОК И СРОКИ СОГЛАСОВАНИЯ  СОГЛАШЕНИЙ

2. Предложение о заключении Соглашения с Администрацией Тайшетского района представляется главой поселения в Администрацию Тайшетского района (далее – администрация района) в виде проекта Соглашения, разработанного в соответствии с примерной формой Соглашения (приложение к настоящим Правилам) в двух экземплярах.
 

3. ПОДПИСАНИЕ СОГЛАШЕНИЙ СТОРОНАМИ

3. Соглашение о передаче части полномочий рассматривается администрацией Тайшетского района.

При направлении соглашения почтовым отправлением, такое почтовое отправление осуществляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

4. Если в течение 30 календарных дней с даты направления проекта Соглашения в администрацию Тайшетского района не поступит Соглашение, подписанное мэром, передача полномочий считается несостоявшейся.

4. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЯ СОГЛАШЕНИЯ


5. Порядок и сроки заключения дополнительного соглашения к Соглашению осуществляются в порядке и сроки, установленные настоящими Правилами для заключения Соглашения. 

6. Прекращение Соглашения по взаимному согласию сторон оформляется Соглашением о расторжении Соглашения. 

7. Прекращение Соглашения в одностороннем порядке осуществляется в случае:

изменения действующего федерального законодательства или законодательства Иркутской области, в связи с которым реализация переданных полномочий становится невозможной;

неоднократной (два и более раз) просрочки перечисления межбюджетных трансфертов более чем на 10 дней. 

8. Глава поселения вправе в любой момент отозвать уведомление о расторжении Соглашения, но не позднее 60 (шестидесяти) календарных дней с даты получения данного уведомления администрацией района.

Если по истечении 60 календарных дней с даты поступления в администрацию района уведомления о расторжении Соглашения от главы поселения не поступит письменный отзыв уведомления о расторжения Соглашения, Соглашение считается расторгнутым по истечении 60 календарных дней.

5. ОПУБЛИКОВАНИЕ И ВСТУПЛЕНИЕ В СИЛУ СОГЛАШЕНИЙ

9.
Опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов или соглашения, заключенного между органами местного самоуправления осуществляется, как правило, в периодическом печатном издании, с которым имеют возможность ознакомления жители Нижнезаимского муниципального образования.

Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное образование, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

Официальным опубликованием муниципального правового акта или соглашения, заключенного между органами местного самоуправления, считается первая публикация его полного текста в периодическом печатном издании «Официальный Вестник Нижнезаимского муниципального образования», распространяемом в муниципальном образовании.

Глава Нижнезаимского
муниципального образования                  


С.В. Киселев                                                       

Приложение 

к  Правилам реализации Порядка заключения соглашений органами местного самоуправления Нижнезаимского муниципального образования с органами местного самоуправления муниципального образования  "Тайшетский район"  о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения

Примерная форма 

Соглашения о передаче осуществления части полномочий 

г. Тайшет                                                                                      "___"  ____________ 201__ г.

Администрация _________ муниципального образования, именуемая в дальнейшем "Администрация муниципального образования", в лице главы _________ муниципального образования ________________________________________________, действующего на основании Устава _________ муниципального образования, решения территориальной избирательной комиссии Тайшетского района от _________г. № _________ "_________", с одной стороны, и 

Администрация Тайшетского района, именуемая в дальнейшем "Администрация района", в лице мэра Тайшетского района _________, действующего на основании Устава муниципального образования "Тайшетский район", решения территориальной избирательной комиссии Тайшетского района от _________г. № _________ "О _________", с другой стороны, совместно именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

Статья 1. Предмет Соглашения

1. По настоящему Соглашению Администрация _________ муниципального образования передает Администрации района осуществление части полномочий (далее – полномочия):

1) предусмотренных _________ статьи ___ Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";  

в части ________________________________________________________________. 

2) предусмотренных _________ статьи ___ Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";  

в части ________________________________________________________________. 

3) ………….

2. Передаваемые полномочия исполняются за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета _________ муниципального образования в бюджет муниципального образования "Тайшетский район" (далее – бюджет района), в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, принятыми органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти Иркутской области и органами местного самоуправления _________ муниципального образования в пределах своей компетенции.

3. Для осуществления переданных полномочий Администрация муниципального образования передает _________ штатных единиц, в том числе:

1) для исполнения полномочий, предусмотренных подпунктом 1 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения:

- _________ штатных единиц муниципального служащего (указать должность структурного подразделения  администрации Тайшетского района, к компетенции которого относится решение вопросов местного значения в части передаваемых полномочий);

- _____________ штатных единиц должностей, включаемых в штатное расписание в целях технического обеспечения деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления и не относящихся к муниципальным должностям муниципальной службы по исполнению бюджетов поселений;

2) для исполнения полномочий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения:

- _________ штатных единиц муниципального служащего (указать должность структурного подразделения  администрации Тайшетского района, к компетенции которого относится решение вопросов местного значения в части передаваемых полномочий);

- _____________ штатных единиц должностей, включаемых в штатное расписание в целях технического обеспечения деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления и не относящихся к муниципальным должностям муниципальной службы по исполнению бюджетов поселений;

3) …………………
Статья 2. Срок осуществления полномочий

1. Администрация района осуществляет переданные полномочия, предусмотренные:

1) подпунктом 1 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения, в период с _________ г. по _________г.;

2) подпунктом 2 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения, в период с _________ г. по _________г.;

3) …………..

2. Изменение срока исполнения полномочий может сокращаться только при условии заблаговременного уведомления другой Стороны настоящего Соглашения в порядке, установленном настоящим Соглашением.

Статья 3. Порядок определения ежегодного объема межбюджетных трансфертов

1. Объем межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления Администрацией района передаваемых ей полномочий определяется в соответствии с Методикой определения объема межбюджетных трансфертов, являющейся неотъемлемой частью настоящего Соглашения (Приложение).

2. Формирование, перечисление и учет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета _________ муниципального образования бюджету района на реализацию передаваемых полномочий осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

3. Сумма межбюджетных трансфертов, передаваемых Администрацией муниципального образования на осуществление полномочий составляет:

1) в период с _________ г. по _________ г. _________ (_________) рублей __ копеек;
2) в период с _________ г. по _________ г. _________ (_________) рублей __ копеек;
3)……………..

4. Бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования текущего финансового года прекращают свое действие 31 декабря.

5. Не использованные в текущем финансовом году межбюджетные трансферты, имеющие целевое назначение, подлежат возврату в доход бюджета _________ муниципального образования.

В соответствии с решением главного администратора бюджетных средств о наличии потребности в межбюджетных трансфертах, имеющих целевое назначение, не использованных в текущем финансовом году, средства в объеме, не превышающем остатка указанных межбюджетных трансфертов, могут быть возвращены в очередном финансовом году в доход бюджета, которому они были ранее предоставлены, для финансового обеспечения расходов бюджета, соответствующих целям предоставления указанных межбюджетных трансфертов.

6. Объем межбюджетных трансфертов, передаваемых Администрацией муниципального образования Администрации района на осуществление полномочий увеличивается при увеличении (индексации) окладов муниципальных служащих и работников, замещающих должности, включаемые в штатное расписание в целях технического обеспечения деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления и не относящиеся к муниципальным должностям муниципальной службы Администрации района. 

7. Администрация района обязуется в течение 10 дней с момента увеличения (индексации) окладов муниципальных служащих, работников, замещающих должности, включаемые в штатное расписание в целях технического обеспечения деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления и не относящиеся к муниципальным должностям муниципальной службы Администрации района представить Администрации муниципального образования дополнительное соглашение о внесении изменений в настоящее Соглашение.

Статья 4. Права и обязанности Администрации _________ муниципального образования

1. Администрация муниципального образования обязана:

1) для осуществления полномочий предусмотренных подпунктом 1 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения:

(указываются действия администрации поселения, необходимые для исполнения соответствующих полномочий администрацией района);

2) для осуществления полномочий предусмотренных подпунктом 2 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения:

 (указываются действия администрации поселения, необходимые для исполнения соответствующих полномочий администрацией района);

3) ……………….

4) обеспечить утверждение в решении Думы_________ муниципального образования межбюджетные трансферты,  бюджету района на осуществление переданных полномочий;
5) перечислять в районный бюджет финансовые средства в виде межбюджетных трансфертов из бюджета _________ муниципального образования ежемесячно равными долями до 10 числа каждого месяца для осуществления полномочий предусмотренных статьёй 1 настоящего Соглашения;

6) представлять по запросу Администрации района в установленные в запросе сроки информацию, необходимую для исполнения переданных полномочий;

7) рассматривать обращения Администрации района об устранении препятствий для осуществления настоящим Соглашением полномочий, принимать необходимые для их устранения муниципальные правовые акты.

2. Администрация _________ муниципального образования имеет право:

1) направлять письменные предписания об устранении нарушений требований законодательства по вопросам осуществления Администрацией района или ее должностными лицами передаваемых полномочий;

2) взыскивать в установленном порядке не использованные средства, предоставленные на осуществление полномочий, предусмотренных в статье 1 настоящего Соглашения.

3) ………….

Статья 5. Права и обязанности Администрации района

1. Администрация района обязана:

1) для осуществления полномочий предусмотренных подпунктом 1 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения:

(указываются действия администрации поселения, необходимые для исполнения соответствующих полномочий администрацией района);

2) для осуществления полномочий предусмотренных подпунктом 2 пункта 1 статьи 1 настоящего Соглашения:

(указываются действия администрации поселения, необходимые для исполнения соответствующих полномочий администрацией района);

3) ………..

4) предоставлять документы и иную информацию, связанную с выполнением переданных полномочий, не позднее 10 календарных дней с момента получения письменного запроса Администрации _________ муниципального образования;

5) по требованию Администрации _________ муниципального образования устранять нарушения федеральных законов, законов Иркутской области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования "Тайшетский район", _________ муниципального образования по вопросам осуществления Администрацией района или должностными лицами Администрации района переданных полномочий;

6) возвратить Администрации _________ муниципального образования неиспользованные финансовые средства, предоставленные для осуществления переданных полномочий, течение 15 рабочих дней:

с даты досрочного прекращения действия настоящего Соглашения в течение 15 рабочих дней;

по окончании финансового года.

2. Администрация района имеет право:

1) устанавливать в правовых актах Администрации района полномочия структурных подразделений по осуществлению предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

2) устанавливать штатную численность структурных подразделений Администрации района с учетом необходимости осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

3) запрашивать в Администрации _________ муниципального образования информацию, необходимую для исполнения предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

4) приостановить осуществление предусмотренных настоящим Соглашением полномочий в случае невыполнения настоящего Соглашения в части:

обеспечения перечисления межбюджетных трансфертов в бюджет района в установленные сроки;

предоставления Администрацией _________ муниципального образования документов и материалов, предусмотренных статьёй 4 настоящего Соглашения, без которых исполнение переданных полномочий невозможно.

О приостановлении исполнения полномочий Администрации _________ муниципального образования уведомляется в письменной форме незамедлительно. 

Исполнение полномочий возобновляется:

с даты их поступления в бюджет района межбюджетных трансфертов, предусмотренных настоящим Соглашением;

с даты предоставления предусмотренных настоящим Соглашением документов, необходимых для осуществления переданных полномочий.

3) в случае возникновения препятствий для осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий обращаться в Администрацию _________ муниципального образования с предложением по их устранению;

4) …………. .

Статья 6. Изменение соглашения

1. Изменение Соглашения допускается только по взаимному согласию Сторон.

Сторона, выступающая инициатором изменения Соглашения, направляет другой Стороне проект соглашения об изменении настоящего Соглашения (далее – проект дополнительного соглашения).

2. Сторона, получившая проект дополнительного соглашения, в течение не более 20 календарных дней с даты получения принимает решение:

- о подписании дополнительного соглашения;

- об отказе в подписании дополнительного соглашения. Отказ оформляется в письменной форме и в течении 3 рабочих дней с даты принятия такого решения направляется соответствующей Стороне.

3. Сторона, получившая отказ на изменение настоящего Соглашения, вправе направить другой Стороне уведомление о расторжении Соглашения в одностороннем порядке в соответствии со статьёй 7 настоящего Соглашения.

Статья 7. Основания и порядок прекращения Соглашения

1. Настоящее Соглашение прекращается по истечении срока его действия, за исключением положений, касающихся перечисления сторонами межбюджетных трансфертов, установленных настоящим Соглашением. 

2. Настоящее Соглашение может быть прекращено:

1) по соглашению сторон;

2) в одностороннем порядке без обращения в суд:

в случае изменения действующего федерального законодательства или законодательства Иркутской области, в связи с которым реализация передаваемой части полномочий становится невозможной;

в случае неоднократной (два и более раз) в течении финансового год просрочки перечисления межбюджетных трансфертов, предусмотренных в статье 3 настоящего Соглашения, более чем на 10 дней. Факт просрочки устанавливается начальником Финансового управления;

- в случае установления факта нарушений Администрацией района осуществления переданных полномочий. Факт устанавливается на основании материалов, поступивших от главы _________ муниципального образования, фиксируются протоколом совещания при мэре Тайшетского района, проводимого с участием главы _________ муниципального образования.

3. Уведомление о расторжении настоящего Соглашения в одностороннем порядке направляется другой стороне в письменном виде не позднее, чем за 60 календарных дней до даты предполагаемого расторжения. Соглашение считается расторгнутым по истечении 60 календарных дней в даты получения Стороной уведомления об одностороннем расторжении Соглашения.

 4. При досрочном прекращении действия Соглашения Администрация _________ муниципального образования обеспечивает перечисление в бюджет района определённую в соответствии с настоящим Соглашением часть объёма межбюджетных трансфертов, исчисленную пропорционально времени действия Соглашения в месяце его расторжения.

5. При досрочном прекращении действия Соглашения Администрация района обеспечивает возврат в бюджет _________ муниципального образования определённую в соответствии с настоящим Соглашением неиспользованную часть объёма межбюджетных трансфертов.
Статья 8. Ответственность Сторон 

1. Установление факта ненадлежащего осуществления Администрацией района переданных ей полномочий является основанием для одностороннего расторжения данного Соглашения. Расторжение Соглашения влечет за собой возврат перечисленных субвенций, за вычетом фактических расходов, подтвержденных документально, в срок не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента подписания Соглашения о расторжении или получения письменного уведомления о расторжении Соглашения, а также уплату неустойки в размере 0,01 % от суммы субвенций за отчетный год, выделяемых из бюджета поселения на осуществление указанных полномочий.


2. Администрация района несет ответственность за осуществление переданных ей полномочий в той мере, в какой эти полномочия обеспечены финансовыми средствами.

3. В случае неисполнения Администрацией поселения вытекающих обязательств по финансированию осуществления Администрацией района переданных ей полномочий, Администрация района вправе требовать расторжения данного Соглашения, уплаты неустойки в размере 0,01 % от суммы субвенций за отчетный год, а также возмещения понесенных убытков.

Статья 9. Порядок разрешения споров

1. Споры, связанные с исполнением настоящего Соглашения, разрешаются путем проведения переговоров и использования иных согласительных процедур.

2. В случае недостижения соглашения спор подлежит рассмотрению судом в соответствии с действующим законодательством.

Статья 10. Заключительные условия

1. Настоящее Соглашение вступает в силу с _________г. и действует до _________г.

2. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению вносятся по взаимному согласию сторон и оформляются в письменной форме, подписанными уполномоченными представителями сторон.

9.3. По вопросам, не урегулированным настоящим Соглашением, но возникающим в ходе его реализации, стороны будут руководствоваться законодательством Российской Федерации.

9.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон, которые имеют равную юридическую силу.

10. Реквизиты и подписи Сторон

	Администрация _______ муниципального образования

Адрес 

ИНН 

КПП 

ОГРН 

Р/сч.
Л/сч.

Глава ________________

муниципального образования

________________ _______________
	Администрация Тайшетского района

665009, Иркутская область, г. Тайшет, ул. Суворова,13 

ИНН 3838001897 КПП 381501001

Л/сч. 

Р/сч. 

Банк: 

Мэр Тайшетского района

______________________ ______________


Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Нижнезаимское муниципальное образование 

Администрация Нижнезаимское муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05 апреля 2021года                                                                                                № 20

	Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Нижнезаимского муниципального образования


          В целях совершенствования работы по подготовке и прохождению в администрации Нижнезаимского муниципального образования служебных документов, организации контроля за исполнением служебных документов, в соответствие с Правилами юридической техники подготовки и оформления муниципальных правовых актов Нижнезаимского муниципального образования, утвержденными решением Думы Березовского муниципального образования от 08 июля 2019 года № 35, руководствуясь статьями 38, 46 Устава Нижнезаимского муниципального образования "Тайшетский район", администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в администрации Нижнезаимского муниципального образования согласно приложению.

2. главному специалисту администрации Нижнезаимского муниципального образования организовать изучение Инструкции специалистами администрации и обеспечить выполнение предусмотренных в ней требований.

3. Признать утратившими силу:

постановление администрации Нижнезаимского муниципального образования от 15.05.2019 года № 26 " Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Нижнезаимского муниципального образования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за   собой.
Глава Нижнезаимского

муниципального образования                                                       С.В. Киселев

Утверждена

 постановлением администрации

Нижнезаимского муниципального

образования

от 05.04.2021 года № 20

И Н С Т Р У К Ц И Я

по делопроизводству в администрации

Нижнезаимского муниципального образования

2021 год

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава  1. Общие правила организации делопроизводства

1. Инструкция по делопроизводству в администрации Нижнезаимского муниципального образования (далее Инструкция) разработана в целях установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию образующихся в деятельности администрации Нижнезаимского муниципального образования  документов, совершенствования делопроизводства и повышения его эффективности.

2. Правовым основанием для разработки Инструкции являются нормативные правовые акты Российской Федерации в сфере информации, документации и архивного дела, Федеральный Закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устав Нижнезаимского муниципального образования. 

3. Положения Инструкции распространяются на организацию работы с документами независимо от вида носителя, в том числе с электронными документами, включая подготовку, обработку, хранение и использование документов, осуществляемые с помощью информационных технологий.

4. Положения Инструкции не распространяются на организацию работы с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, а также служебную информацию ограниченного распространения.

5. Организация, ведение и совершенствование делопроизводства на основе единой политики, методическое руководство и контроль за соблюдением установленного Инструкцией порядка работы с документами осуществляются заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования и специалистом, ответственным за делопроизводство и архив.

6. Все подготовленные в администрации Нижнезаимского муниципального образования проекты документов, в том числе правовых актов, до их принятия (подписания), опубликования (в необходимых случаях) относятся к материалам, содержащим служебную информацию.

7. Служебная информация, содержащаяся в документах, может использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностных лиц, работающих или знакомящихся с этой информацией.

8. Передача документов, содержащих служебную информацию, сторонним органам и организациям, а также распространение такой информации допускаются только с разрешения заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования.

9. Взаимодействие с представителями средств массовой информации, передача им какой-либо служебной информации, копий документов или материалов осуществляются по согласованию с главой Нижнезаимского муниципального образования.

10. Организация работы с обращениями граждан регламентируется Федеральным Законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан в Российской Федерации», Постановлением администрации Нижнезаимского муниципального образования от 12 декабря 2017 года № 65 «Об утверждении Положения «О работе с обращениями граждан и об организации личного приема граждан в органах местного самоуправления Нижнезаимского муниципального образования».

11. Инструктивные письма заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования по вопросам организации и совершенствования работы с документами, устранению выявленных недостатков и нарушений в делопроизводстве обязательны для исполнения всеми специалистами администрации.

Глава 2.  Основные понятия

12. Основные понятия, используемые в Инструкции:

документирование – фиксация информации на материальных носителях в установленном порядке;

делопроизводство – деятельность, обеспечивающая создание официальных документов и организацию работы с ними в администрации Нижнезаимского муниципального образования;

документ – официальный документ, созданный государственным органом, органом местного самоуправления, юридическим или физическим лицом, оформленный в установленном порядке и включенный в документооборот администрации Нижнезаимского муниципального образования;

проект документа – предварительный текст какого-либо документа, представленного на обсуждение, согласование, утверждение; 

протокол – документ, содержащий запись хода обсуждения вопросов и принятия решений на заседаниях, совещаниях, конференциях, деловых встречах;

документооборот – движение документа с момента его создания или получения до завершения исполнения, помещения в дело и (или) отправки;

входящая корреспонденция - это документы, поступающие в администрацию Нижнезаимского муниципального образования;

исходящая корреспонденция - это исходящие официальные документы, отправляемые из администрации Нижнезаимского муниципального образования;

исполнитель документа - физическое или юридическое лицо, создавшее документ;

вид документа - принадлежность документа к определенной группе документов по признакам содержания и целевого назначения;

оформление документа - проставление необходимых реквизитов, установленных правилами документирования;

реквизит документа - обязательный элемент оформления документа;

бланк документа - набор реквизитов, идентифицирующих автора официального письменного документа;

подлинник документа - первый или единственный экземпляр документа;

копия документа - документ, полностью воспроизводящий информацию подлинника документа и его внешние признаки, не имеющий юридической силы;

заверенная копия - копия документа, на которой в соответствии с установленным порядком проставляют необходимые реквизиты, придающие ей юридическую силу;

юридическая сила документа - свойство официального документа, сообщаемое ему действующим законодательством, компетенцией издавшего его органа и установленным порядком оформления;

унифицированная форма документа - совокупность реквизитов и типовых фрагментов текста документа, установленных в соответствии с решаемыми в данной сфере деятельности задачами и расположенных в определенном порядке на носителе информации;

шаблон бланка (унифицированная форма документа) - бланк документа (унифицированная форма документа), представленный в электронной форме;

объем документооборота - количество документов, поступивших в организацию и созданных ею за определенный период;

регистрация документа - присвоение документу регистрационного номера и запись в установленном порядке сведений о документе;

номенклатура дел – систематизированный перечень наименований дел, формируемых в администрации, с указанием сроков их хранения;

дело – совокупность документов или отдельный документ, относящиеся к одному вопросу или участку деятельности;

формирование дел – группировка исполненных документов в дела в соответствии с номенклатурой дел и систематизация документов внутри дела;

опись дела – архивный справочник, содержащий систематизированный перечень единиц хранения архивного фонда и предназначенный для их учёта и раскрытия содержания.
Раздел II. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ

Глава 3. Общие правила оформления документов

12. Документы, создаваемые в администрации Нижнезаимского муниципального образования, оформляются на бланках, на стандартных листах бумаги формата А4 (210 x 279 мм), А5 (148 x 210 мм) или в виде электронных документов и должны иметь установленный состав реквизитов.

13. В администрации Нижнезаимского муниципального образования используют следующие виды бланков:

1) бланки правовых актов:

решения Думы Нижнезаимского муниципального образования;

постановления администрации Нижнезаимского муниципального образования;

распоряжения администрации Нижнезаимского муниципального образования;

13.2.  Бланк письма;

Образцы бланков приведены в приложениях 1-5 к Инструкции.

13.3. Оформление поручений осуществляется в соответствии с приложением 6 к Инструкции;

13.4. Оформление резолюции осуществляется в соответствии с приложением 7 к Инструкции.

14. При необходимости могут использоваться бланки других видов документов. Бланки изготавливаются с помощью компьютерной техники. 

15. При подготовке документов применяется текстовый редактор Word с использованием шрифта Times New Roman размером № 14, № 12  через 1 - 2 интервала. 

16. Каждый лист документа должен иметь поля следующего размера:

	левое
	-
	не менее 20 мм (как правило, используется 30 мм);

	правое
	-
	не менее10 мм;

	верхнее
	-
	не менее 20 мм;

	нижнее
	-
	не менее 20 мм.


17.Инструкцией установлен следующий состав реквизитов документов:

Наименование органа исполнительной (представительной) власти;

справочные данные об органе;

наименование вида документа;

место составления (издания) документа;

дата документа;

регистрационный номер документа;

ссылка на регистрационный номер и дату документа;

адресат;

заголовок к документу;

текст документа;

отметка о наличии приложения;

виза согласования документа;

подпись;

гриф утверждения документа;

гриф согласования документа;

оттиск печати;

отметка о заверении копии;

отметка об исполнителе;

указания по исполнению документа;

отметка о контроле;

отметка об исполнении документа и направлении его в дело.

Кроме перечисленных реквизитов при подготовке документов и в процессе работы с документами могут использоваться другие реквизиты, например, отметки "Срочно", "Оперативно", "Подлежит возврату" и другие. 


18. Подготовка и оформление проектов муниципальных правовых актов осуществляется в соответствии с Правилами юридической техники подготовки и оформления муниципальных правовых актов Нижнезаимского муниципального образования, утвержденными решением Думы Нижнезаимского муниципального образования.


19. Проекты муниципальных правовых актов подлежат согласованию заинтересованными лицами администрации Нижнезаимского муниципального образования. 

Согласование проектов правовых актов оформляется визами на оборотной стороне первого листа подлинника проекта документа согласно приложению 23 к настоящей Инструкции.


20. Проекты постановлений, распоряжений, решений визируются в следующей последовательности:


ответственным исполнителем, который подготовил проект;


 заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования;


21. На оборотной стороне проектов правовых актов после оформления согласований указывается список рассылки (перечень организаций, которым надлежит разослать муниципальные правовые акты). 


22. Ответственность за полноту и целесообразность рассылки несет исполнитель документа.


23. Приложения к правовым актам (правила, порядки, положения, составы комиссий и т.п), подписываются главой Нижнезаимского муниципального образования, тиражируются и передаются вместе с проектом правового акта специалисту по делопроизводству.


24. Согласованные проекты постановлений, распоряжений администрации Нижнезаимского муниципального образования тиражируются специалистом по делопроизводству и передаются главе Нижнезаимского муниципального образования на подписание.


25. При несогласии с проектом специалисты излагают свои замечания в письменном виде, о чем на проекте при визировании делаются отметки: "Замечания прилагаются" или "Не согласовано".


26. Не согласованный кем-либо проект на подпись не передается, а рассматривается предварительно на рабочем совещании с участием заинтересованных специалистом.


27. Согласие или несогласие с проектом должностное лицо обязано выдать в течение 2-х дней, а в случае необходимости подготовки отдельного заключения - в течение 3-х рабочих дней.


28. При повторном визировании срок не может превышать один рабочий день.


29. Проекты Решений, оформленные в установленном порядке и согласованные с главным специалистом администрации Нижнезаимского муниципального образования, передаются специалисту по делопроизводству не менее, чем за 3 недели до их рассмотрения на сессии Думы Нижнезаимского муниципального образования.


30. Рассылка постановлений, распоряжений администрации Нижнезаимского муниципального образования, решений Думы Нижнезаимского муниципального образования осуществляется специалистом по делопроизводству администрации Нижнезаимского муниципального образования.

Глава 4. Телеграммы

31. Основные реквизиты телеграммы:

категория срочности телеграммы;

вид телеграммы;

адресат;

текст;

дата;

регистрационный номер;

визы исполнителя и соответствующих должностных лиц;

подпись отправителя;

адрес отправителя.

 Текст телеграммы излагается кратко, печатается без переносов слов, абзацев. Объем телеграммы не должен превышать один печатный лист. Регистрационный номер проставляется после текста, перед реквизитом "подпись". При ответе на поступивший документ в тексте телеграммы указывается номер и дата документа, на который дается ответ.

32. На втором экземпляре телеграммы, в нижней ее части, проставляются визы исполнителя и соответствующих должностных лиц. Поздравительные телеграммы за подписью главы Нижнезаимского муниципального образования дополнительно подлежат согласованию со специалистом по делопроизводству администрации Нижнезаимского муниципального образования.

33. Подпись отправителя оформляется отдельной строкой и включает в себя: наименование должности, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия) и отделяется от текста сплошной горизонтальной чертой. 

34. Адрес отправителя указывается под подписью и включает в себя: наименование, адрес и дату отправления.

35. Отправку телеграмм за подписью главы Нижнезаимского муниципального образования, его заместителя, производит специалист по делопроизводству администрации Нижнезаимского муниципального образования.

36. При оформлении международных телеграмм адрес и текст должны быть напечатаны на одном из языков: русском, английском, французском, немецком или на языке страны назначения. Телеграмма составляется в следующей последовательности:

категория телеграммы;

фамилия адресата (в именительном падеже);

адрес получателя или наименование учреждения;

город и страна;

текст;

подпись отправителя.

Изменения в последовательности изложения телеграммы не допускаются.

Глава 5.  Служебные записки

37. Служебные записки используются для доклада об исполнении поручений главы Нижнезаимского муниципального образования, его заместителя.

38. Служебные записки оформляются на бумажном носителе.

Устанавливаются следующие обязательные реквизиты служебной записки:

 адресат;

 автор документа;

 регистрационный номер (исходящий);

 дата регистрации;

 текст;

 подпись.

39. Служебная записка может иметь информационный, инициативный или отчетный характер.

40. Служебная записка информационного или отчетного характера (например, отчет об исполнении поручения) в случае большого объема может готовиться в виде сопроводительного письма с приложением, в котором излагается информация по существу вопроса. Приложение подписывается тем же должностным лицом, что и служебная записка.

Служебная записка инициативного характера может содержать просьбу (например, запрос с целью получения информации для исполнения документа), предложения.

41. Запрос готовится в адрес соисполнителей документа, иных должностных лиц  администрации Нижнезаимского муниципального образования. Текст запроса должен содержать следующую информацию: в какие сроки, кому и в каком виде должен быть направлен ответ.

42. Текст служебной записки, содержащей предложение, обычно состоит из двух частей. В первой части излагают факты, послужившие поводом к ее написанию, во второй - делаются выводы и предлагаются управленческие решения.

43. Служебная записка в адрес главы Нижнезаимского муниципального образования готовится, как правило, объемом не более двух страниц.

Глава 6. Протоколы заседаний (совещаний), перечни поручений

44. Протоколы заседаний комиссий, советов, рабочих групп, комитетов и т.д., образованных правовыми актами администрации Нижнезаимского муниципального образования, оформляются секретарем либо лицом из числа членов комиссии, совета, рабочей группы согласно приложению 10.

45. Протоколы могут издаваться в полной или краткой форме, при которой опускается ход обсуждения вопроса и фиксируется только принятое по нему решение.

46. Текст протокола состоит из двух частей: вводной и основной.

Во вводной части указываются должность и фамилия, имя, отчество председательствующего на заседании (совещании), присутствовавших на заседании (совещании) и при необходимости лиц, приглашенных на заседание (совещание).

Вводная часть полного протокола заканчивается повесткой дня, содержащей перечень рассматриваемых вопросов с указанием докладчика по каждому рассматриваемому вопросу. Если на заседании (совещании) рассматривается один вопрос, его наименование может выноситься в заголовок протокола, повестка в этом случае не оформляется.

Основная часть полного протокола состоит из разделов, соответствующих пунктам повестки дня. Текст каждого раздела строится по схеме:

СЛУШАЛИ:

ВЫСТУПИЛИ:

РЕШИЛИ:

Основное содержание докладов и выступлений включается в текст протокола или прилагается к нему в виде отдельных материалов. В последнем случае в тексте протокола делается отметка "Текст выступления прилагается". Решение в текст протокола вносится полностью в той формулировке, которая была принята на заседании (совещании). При необходимости приводятся итоги голосования: "За -..., против -..., воздержалось -...". Содержание особого мнения, высказанного во время обсуждения, записывается в тексте протокола после соответствующего решения.

В основной части краткого протокола указывается номер вопроса в соответствии с повесткой дня, содержание вопроса, список выступивших при обсуждении данного вопроса, затем указываются принятые по вопросу решения.

47. По итогам заседаний (совещаний) могут оформляться перечни поручений.

48. Протокол, перечень поручений подписывается председательствующим на заседании (совещании) и секретарем. 

49. Датой протокола, перечня поручений является дата проведения заседания (совещания).

50. Оформление протоколов заседаний (совещаний) осуществляется в установленном порядке и в трехдневный срок передается на подпись главе Нижнезаимского муниципального образования.

51.Копии протоколов рассылаются секретарем (лицом, уполномоченным вести протокол) заинтересованным органам (организациям) и должностным лицам в соответствии со списком рассылки. 

52. Оформление протоколов совещаний под председательством главы Нижнезаимского муниципального образования, обеспечивает  специалист по делопроизводству.

53.Оформление протоколов координационных и совещательных органов обеспечивает секретарь соответствующего координационного или совещательного органа.

54. Ответственным исполнителем поручений является должностное лицо, указанное в тексте поручения первым.

55. Контроль за исполнением поручений, содержащихся в протоколе заседания, обеспечивает должностное лицо, осуществляющее подготовку протокола.   

56. Выписка из протокола  – это копия какой-либо части протокола.

В протоколе при оформлении выписок обязательна вводная часть, включая повестку дня, затем дословная запись содержания нужных абзацев: рассматриваемые вопросы (СЛУШАЛИ) и что (РЕШИЛИ).

57. Выписка из протокола содержит те же реквизиты, добавляется реквизит "заверительная надпись" (Верно, должность, дата, подпись, расшифровка подписи)

Глава 7. Планы

58. Главный специалист администрации Нижнезаимского муниципального образования  готовит на основе информации специалистов и директора сельского Дома Культуры:

Годовой сводный план основных мероприятий по Нижнезаимского муниципальному образованию размещается на официальном сайте администрации Нижнезаимского муниципального образования и доводится до сведения специалистов администрации и директора сельского Дома Культуры.

59. Внесение изменений в план осуществляется на основании служебной записки на имя главы Нижнезаимского муниципального образования.

 60. Доведение плана до исполнителей и соисполнителей осуществляет специалист по делопроизводству  путем направления копий документа.

Раздел III. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ РЕКВИЗИТОВ ДОКУМЕНТОВ

Глава 8. Оформление служебных документов

 61. Документы, создаваемые администрацией Нижнезаимского муниципального образования,  имеют постоянный состав реквизитов, их расположение и оформление.

Состав реквизитов конкретного документа определяется его видом и назначением.

62. Наименование органа муниципального образования " Нижнезаимское муниципальное образование" (далее орган) - автора документа должно соответствовать наименованию, закрепленному в правовом акте, устанавливающем это наименование.

Сокращенное наименование органа приводят в тех случаях, когда оно закреплено в учредительных документах органа. 

63. Справочные данные об органе включают в себя: почтовый адрес, номер телефона, факса, официальный адрес электронной почты и другие сведения по усмотрению органа.

64. Наименование вида документа (постановление, распоряжение, протокол и другое) включается в бланк соответствующего вида документов или указывается составителем при подготовке документов.

65. Дата документа

Датой документа является:

дата его подписания (правовые акты, письма);

дата события, зафиксированного в документе (акт);

дата заседания (протокол);

дата утверждения - для утверждаемого документа (план, инструкция, положение, отчет).

66. Дата проставляется должностным лицом, подписывающим или утверждающим документ, либо сотрудником, осуществляющим его регистрацию, или непосредственным составителем при подготовке документа.

67. Все служебные отметки на документе, связанные с его прохождением и исполнением, должны датироваться и подписываться.

68. Документы, изданные двумя или более органами, должны иметь одну (единую) дату, которая соответствует наиболее поздней дате подписания.

69. В администрации Нижнезаимского муниципального образования установлены два способа проставления даты: цифровой (при оформлении реквизитов деловых писем и др. документов) и словесно-цифровой (при оформлении реквизитов муниципальных правовых актов).

При цифровом способе день месяца и месяц оформляются двумя парами арабских цифр, разделенных точкой, год - четырьмя арабскими цифрами, например:

25.09.2017

При словесно-цифровом способе проставления даты, дата указывается в следующей последовательности: число (одной или двумя цифрами), месяц (словом), год (обозначенный четырьмя цифрами) с добавлением слова "год" в соответствующем падеже без сокращения, 

например: от 25 июля 2017 года

70. При подготовке особо важных документов все элементы даты могут оформляться словесным способом.

71. Место проставления даты на документе зависит от используемого бланка и вида документа. Если место для даты на документе не отмечено, дата проставляется ниже подписи.

72.Регистрационный номер документа

Регистрационный номер присваивается документу после его подписания (утверждения).

Регистрационный номер документа, составленного совместно двумя и более органами, состоит из регистрационных номеров документа каждого из этих органов и может проставляться через косую черту в порядке указания авторов в документе.

73.Ссылка на регистрационный номер и дату документа

Ссылка на регистрационный номер и дату документа включает в себя регистрационный номер и дату документа, на который должен быть дан ответ. Сведения в реквизит переносятся с поступившего документа. Наличие этого реквизита исключает необходимость упоминания номера и даты поступившего документа в тексте письма.

74.Адресат

Документы адресуют органам, их структурным подразделениям, должностным лицам, гражданам.

При направлении документа конкретному должностному лицу наименование органа и подразделения указывается в именительном падеже, а должность и фамилия - в дательном, например:

Министерство образования

 Иркутской области

  Е.А. Осиповой

При адресовании документа руководителю органа (организации) его (ее) наименование входит в состав наименования должности адресата, например:

  Генеральному директору

 объединения Агропром"

  В.Д. Иванову

При направлении письма лицу, имеющему ученое звание или ученую степень, перед фамилией адресата может указываться его звание или степень, например:

Ректору Иркутского 

 Государственного Университета                                                                                                                        

Профессору  

С.П. Сидорову

Реквизит "Адресат" может иметь в своем составе и почтовый адрес: если документ адресуется в организацию, указывают ее наименование, а затем почтовый адрес. 

Если документ адресуется физическому лицу, указывают  фамилию с инициалами адресата, затем почтовый адрес.

Если документ отправляется в несколько однородных органов или в несколько структурных подразделений одного органа, то их следует указывать обобщенно, например:

                                                                                                                 Главам

муниципальных образований 

                                                                                                                  Тайшетского района

Каждая из составных частей адресата размещается с новой строки.

Документ, как правило, не должен содержать более четырех адресатов. Слово «копия» перед вторым, третьим, четвертым адресатами не указывается. При большем количестве адресатов составляется список рассылки документа. В этом случае на каждом экземпляре указывается только один адресат.

В реквизите "Адресат" допускается использовать официально принятые сокращенные наименования органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций.

В состав реквизита "Адресат" может входить:

наименование адресата (наименование органа (организации) или фамилия, имя, отчество для физических лиц);

название улицы, номер дома, номер квартиры;

название населенного пункта;

название области, края, автономного округа (области), республики;



страна (для международных почтовых отправлений);

почтовый индекс.

Почтовый адрес не указывается в документах, направляемых в высшие органы государственной власти, другие федеральные органы исполнительной власти, территориальные органы федерального органа исполнительной власти, постоянным корреспондентам.

75.Заголовок к документу

Заголовок к документу - краткое содержание документа - составляется ко всем документам, за исключением документов, имеющих текст небольшого объема (до 4 - 5 строк). Заголовок не указывается к документам, оформленным на бланках формата А5.

Заголовок включает в себя краткое содержание документа. Заголовок должен быть согласован с наименованием вида документа и отвечать на вопросы: "о чем?" ("о ком?") или "чего?" ("кого?").

Заголовок составляется исполнителем, готовящим документ.

Заголовок оформляется под реквизитами бланка и может занимать 4 - 5 строк по 28 - 30 знаков в строке. Заголовок печатается от левой границы текстового поля. Допускается центрировать каждую строку заголовка по отношению к самой длинной строке. Точка в конце заголовка не ставится. Если в тексте отражено несколько вопросов, заголовок нужно формулировать обобщенно.

76.  Реквизит – Подпись.

         Это обязательный реквизит служебного документа. Должностные лица подписывают документы в пределах своей компетенции. Документы, составляемые в учреждениях, действующих на правах единоначалия, подписываются одним должностным лицом. Подпись помещается сразу под текстом от левого поля документа. В состав подписи входят: наименование должности подписывающего документ (полное, если документ оформлен не на бланке, и сокращенное – на документе, оформленном на бланке); личная подпись и её расшифровка.                                                                                                                                                                                                                      

	Глава Нижнезаимского МО

Подпись (ФИО)

Дата

МП.
	Глава Березовского МО

Подпись (ФИО)

Дата

МП.


          При подписании документа несколькими должностными лицами одного и того же предприятия, например начальником и главным бухгалтером, их подписи располагаются одна под другой в последовательности, соответствующей занимаемой должности.

          При оформлении документа на бланке должностного лица должность этого лица в подписи не указывается.

77. Отметка о наличии приложения

Отметка о приложении используется при оформлении писем и приложений к правовым актам, планам, отчетам, договорам и другим документам.

Приложения должны иметь все необходимые для документа реквизиты (название, заголовок, подписи лиц, ответственных за их содержание и т.п.).

Отметку о наличии приложения, названного в тексте письма, оформляют следующим образом:

Приложение: на 5 л. в 1 экз.

При наличии нескольких приложений их нумеруют.

Под словом "Приложение" ничего не пишут, номера приложений помещаются друг под другом. Если приложения не названы в тексте, то их наименования перечисляются с указанием количества листов и числа их экземпляров, например:

Приложение: 1. Справка о... на 3 л. в 1 экз.

2.   Заключение   на   проект  постановления  администрации Нижнезаимского муниципального образования

                        "О..." на 2 л. в 3 экз.

Если при направлении документа нескольким адресатам приложение направляется не всем адресатам, то в отметке о наличии приложений указывается, в какой адрес приложения направляются, например:

Приложение: на 3 л. в 1 экз. Только в первый адрес.

Если приложения сброшюрованы, количество листов в них не указывается.

Если к документу прилагается другой документ, имеющий приложение, то отметка о наличии приложения оформляется следующим образом:

Приложение:  Проект  договора на 2 л. в 1 экз. и приложение к нему на 3 л. в 1 экз.

78.Гриф согласования документа

Гриф согласования состоит из слова СОГЛАСОВАНО (пишется прописными буквами, без кавычек), должности лица, с которым согласовывается документ (включая наименование органа), личной подписи, расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и даты согласования, например:

СОГЛАСОВАНО

     Глава Нижнезаимского 

муниципального образования

     Личная подпись

    _______________ И.О. Фамилия

        дата

Если согласование осуществляется письмом, протоколом, иным документом, гриф согласования оформляется следующим образом:

СОГЛАСОВАНО

          Письмо Управления образования 

          от 12.05.2012 № 246

79. Виза согласования документа

 Согласование проекта документа с должностными лицами оформляется визой на документе. Виза включает в себя должность визирующего документ, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия) и дату, например:

    глава Нижнезаимского

муниципального образования                          Личная подпись                               И.О.Фамилия

    дата

Замечания, особые мнения и дополнения к проекту документа оформляются на отдельном листе и прилагаются к документу. В этом случае виза оформляется следующим образом:

  Глава Нижнезаимского             Замечания прилагаются                       И.О. Фамилия

  муниципального образования                             Личная подпись и дата

Если должностное лицо, подпись которого заготовлена на проекте документа, отсутствует, то документ подписывает лицо, временно замещающее его должность, или его заместитель. При этом обязательно указывается фактическая должность лица, подписавшего документ, и его фамилия, например:

Временно замещающий

должность начальника 

Управления образования

                                                                             Личная подпись                            И.О. Фамилия

Заместитель начальника 

Управления образования                              Личная подпись                             И.О. Фамилия

Не допускается подписывать документы с предлогом "за" или проставлением косой черты перед наименованием должности.

В документах, составленных комиссией (советом и т.п.), указываются не должности лиц, подписывающих документ, а их обязанности в составе комиссии (совете и т.п.) в соответствии с распределением, например:

Председатель комиссии                                         Личная подпись             И.О. Фамилия

     Секретарь комиссии                                               Личная подпись             И.О. Фамилия

     Члены комиссии:

                                                                                      Личная подпись             И.О. Фамилия

                                                                                      Личная подпись             И.О. Фамилия

80. Гриф утверждения документа

Документ утверждается должностным лицом (должностными лицами) или специально издаваемым документом. 

При утверждении документа должностным лицом гриф утверждения состоит из слова УТВЕРЖДАЮ (без кавычек и двоеточия), наименования должности лица, утверждающего документ, его подписи, инициалов, фамилии и даты утверждения, например:

УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                       глава Нижнезаимского муниципального

 образования 

                                                                                                                                личная  подпись                                                                                                                                                                                                                                                                    

   __________ И.О. Фамилия

                              подпись                      дата

При утверждении документа несколькими должностными лицами их подписи располагаются на одном уровне.

При утверждении документа постановлением, распоряжением, приказом, протоколом гриф утверждения состоит из слова УТВЕРЖДЕН (УТВЕРЖДЕНА, УТВЕРЖДЕНЫ или УТВЕРЖДЕНО), наименования вида утверждающего документа в творительном падеже, его даты, номера.

Слово "УТВЕРЖДЕНО" согласуется в роде и числе с первым словом наименования утверждаемого документа, например:

УТВЕРЖДЕНО

                       Постановлением администрации 

                                                                                                                          Нижнезаимского муниципального образования

                       от "___"____201__г.№__                                                                                                                                                                         

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ ...

Гриф утверждения документа располагается в правом верхнем углу документа.

81.Оттиск печати

Реквизит "Печать" является способом подтверждения подлинности подписи должностного лица на документе, придающий ему юридическую силу. 

В документах, подготовленных на основе унифицированных форм, печать ставится в месте, обозначенном отметкой "МП". В остальных случаях, оттиск печати следует проставлять таким образом, чтобы он захватывал часть наименования должности лица, подписавшего документ.  

82.Отметка о заверении копии

Для свидетельства верности копии (выписки из документа) подлиннику документа на свободном месте под текстом, ниже реквизита "Подпись", проставляется  заверительная надпись "Копия верна" или "Копия верна, подлинник находится в делах администрации Нижнезаимского муниципального образования", должность лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи, дата заверения, например:

Копия верна

Глава Нижнезаимского 

Муниципального образования

       Личная подпись   

____________________И.О. Фамилия

       дата

  83. В администрации Нижнезаимского муниципального образования копии документов выдаются по заявлению на имя заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования и заверяются заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования специальными штампами и гербовой печатью. В отсутствие заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования документы заверяет специалист по делопроизводству. Заявление оформляется в соответствии с приложением 12  настоящей Инструкции.

84.Отметка об исполнителе

Отметка об исполнителе документа проставляется в левом нижнем углу лицевой или оборотной стороны последнего листа документа.

Отметка об исполнителе включает в себя инициалы и фамилию исполнителя документа и номер его телефона, например:

Н.А. Петров

(код города) 2-29-54

На документе, подготовленном по поручению руководителя группой исполнителей, в отметке об исполнителе указывается фамилия основного исполнителя.

85. Указания по исполнению документа (резолюция)

        Указания по исполнению документа (резолюция) оформляются непосредственно на документе (в заголовочной части документа) или на бланке резолюции согласно приложения  7.

В состав резолюции (поручения) входят следующие элементы: инициалы, фамилия (фамилии) исполнителя (исполнителей), текст резолюции, срок исполнения, подпись должностного лица, давшего поручение, дата. 

86.Отметка о контроле

Отметку о контроле проставляет специалист по делопроизводству специальным штампом "Контроль", с указанием регистрационного номера и даты постановки на контроль. 

87.Отметка об исполнении документа и направлении его в дело

Отметка об исполнении документа и направлении его в дело включает в себя следующие данные: ссылку на дату и номер документа, свидетельствующего о его исполнении, или при отсутствии такого документа краткие сведения об исполнении; слова "В дело"; номер дела, в котором будет храниться документ.

Раздел  IV.  ОРГАНИЗАЦИЯ   РАБОТЫ С ДОКУМЕНТАМИ

Глава 9. Прием и регистрации  входящей корреспонденции

         88. Прием, регистрация входящих документов, поступивших в администрацию Нижнезаимского муниципального образования осуществляется специалистом по делопроизводству.

89.  Конверты и бандероли вскрываются специалистом по делопроизводству, который проверяет правильность доставки, комплектность и целостность упаковки документов и приложений к ним, наличие подписей.

90. Конверты с пометкой "лично" не вскрываются и передаются под роспись адресатам. 

   91. В случае получения неправильно оформленных документов (отсутствие в них подписи, приложений) они возвращаются корреспонденту специалистом по делопроизводству с сопроводительным письмом, подписанным заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования, в котором указываются причины возврата.

92. Ошибочно доставленные документы возвращаются на почтовое отделение связи. Конверты от вложенных документов, как правило, уничтожаются, кроме случаев, когда:

дата почтового штемпеля на конверте служит подтверждением даты отправки и получения документа;

только по конверту может быть установлен адрес отправителя.

  93.Все входящие документы сортируются специалистом по делопроизводству на регистрируемые и нерегистрируемые.

Нерегистрируемые документы передаются по назначению (виды нерегистрируемых документов  установлены в приложении 13).
Остальная корреспонденция регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Входящие реквизиты включают в себя порядковый номер в пределах календарного года и дату поступившего документа. 

94. Входящие документы, поступившие до 16.00 часов регистрируются в день их поступления, проставляется отметка на первом листе в правом нижнем углу с помощью штампа. Регистрация документов, поступивших после 16.00 часов осуществляется на следующий рабочий день. Документы с пометкой "Срочно", "Оперативно" регистрируются незамедлительно. Регистрация документов, поступивших в выходные и нерабочие праздничные дни, производится на следующий за ними рабочий день.

95. На поступающих документах, подлежащих регистрации, в нижнем правом углу первого листа документа проставляется входящий штамп с указанием места регистрации, даты поступления и регистрационного номера документа.

96. После регистрации вся поступившая корреспонденция передается на рассмотрение главе Нижнезаимского муниципального образования, в случае его отсутствия - лицу его замещающему.

97. После рассмотрения входящей корреспонденции главой Нижнезаимского муниципального образования (замещающим лицом) специалист по делопроизводству производит отбор документов со сроками исполнения, затем вносит их в электронный журнал и передает должностным лицам под роспись.

98. Входящая корреспонденция с поручениями (указаниями) с пометкой "Срочно" доводится до исполнителей незамедлительно.

99. В случае резолюции "Ознакомить" для ознакомления с документом объемом не более 5 страниц каждому должностному лицу, указанному в резолюции, направляется копия документа, более 5 страниц - оригинал с листом ознакомления. На ознакомление с документом каждому должностному лицу отводится не более 2 рабочих дней.

Глава 10. Организация работы с исходящей корреспонденцией

100. Подготовленные на подпись главе Нижнезаимского муниципального образования документы, направляемые в вышестоящие органы управления (при необходимости согласованные с заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования) со всеми приложениями передаются специалисту по делопроизводству для подписания их у главы Нижнезаимкого муниципального образования. 

101. Ответственность за подготовку, оформление и согласование исходящих документов возлагается на исполнителя документа.

102. Исходящая документация администрации Нижнезаимского муниципального образования подлежит подписанию главой Нижнезаимского муниципального образования согласно компетенции.

103. Неправильно оформленные исходящие документы на подпись не передаются.

104. После подписания исходящие документы передаются на регистрацию. Регистрацию производит специалист по делопроизводству в журнале регистрации исходящей корреспонденции. 

   104. Регистрационный номер и дата регистрации проставляются на подлиннике документа. 

   105. Регистрационный номер состоит из порядкового номера в пределах календарного года.

         106. Письма и другие исходящие документы за подписью главы Нижнезаимского муниципального образования, его заместителя не могут быть зарегистрированы в  сторонних организациях, принимавших участие в их подготовке.

107. Документы подлежат отправки в день их регистрации, второй экземпляр документа хранится у специалиста по делопроизводству.

108. Зарегистрированные после 15-00 часов исходящие документы отправляются на следующий рабочий день (за исключением срочных документов).

109. Корреспонденция может быть отправлена почтовой связью, факсимильной связью или нарочным.

Решение о способе отправки документа принимает исполнитель, который указывает способ отправки документа, почтовый адрес, фамилию исполнителя и номер его контактного телефона.

110. Передача документов с использованием средств факсимильной связи  предназначена для оперативной передачи текстов документов в виде копий. Служебная информация, передаваемая по каналам факсимильной связи, не является официальным документом. Поэтому последующая досылка оригинала документа (кроме информации для сведения) по почте или с нарочным обязательна.

111. Запрещается передавать по каналам факсимильной связи тексты документов с пометкой "Для служебного пользования", тексты секретных документов.

112. Передача документов с использованием электронной почты предназначена для оперативной передачи текстов служебных документов. Служебная информация, передаваемая по электронной почте, не является официальным документом. Поэтому последующая досылка оригинала документа по почте или с нарочным обязательна.

113. Отправку исходящих писем за подписью главы Нижнезаимского муниципального образования, его заместителя производит специалист по делопроизводству в соответствии с правилами, установленными настоящей Инструкцией.

Глава 11. Регистрация и прохождение внутренних документов

114. К внутренним документам относятся муниципальные правовые акты, протоколы заседаний (совещаний) и перечни поручений, отдельные поручения, договоры, соглашения, контракты, служебные записки.

115. Постановления (распоряжения) администрации, решения Думы Нижнезаимского муниципального образования регистрируются специалистом по делопроизводству  в журнале регистрации постановлений (распоряжений), решений Думы. 

116. На регистрацию нормативных правовых актов администрации Нижнезаимского муниципального образования отводится 2 дня с момента их подписания и поступления специалисту по делопроизводству.

117. Подписанные сторонами договоры, соглашения заверяются гербовой печатью, регистрируются и хранятся у специалиста по делопроизводству, за исключением первичной бухгалтерской документации (договора на поставку товаров и услуг). 

118. Муниципальные контракты на поставку товаров, работ услуг заверяются гербовой печатью, регистрируются и хранятся в централизованной бухгалтерии. 

Глава 12. Правила подготовки исходящих писем

119. Исходящие письма в администрации Нижнезаимского муниципального образования оформляются на бланках установленного образца согласно приложения 1.

120. Заголовок к тексту письма включает в себя краткое содержание документа. 

121. Текст отделяется от заголовка 2-3 межстрочными интервалами, печатается от левой границы текстового поля, выравнивается по левой и правой границам и разделяется на абзацы. Переносы слов и инициалов от фамилии, а также знака "№" от цифры (цифр) в тексте не допускаются. Не допускается также перенос цифр, месяца и года при словесно-цифровом способе проставления даты. 

122. Текст письма может разбиваться на разделы, пункты, которые начинаются с абзаца. Первая строка абзаца начинается на расстоянии 1,25 см от левой границы текстового поля.

123. Пункты в тексте нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют. Следующее за цифрой с точкой слово пишется с прописной буквы, а в конце предложения ставится точка. 

124. Пункты могут разделяться на подпункты, которые нумеруются арабскими цифрами или строчными буквами с закрывающейся круглой скобкой.  

         125. Письмо рекомендуется составлять по одному вопросу. Письмо может касаться нескольких вопросов, если они взаимосвязаны и будут рассматриваться в одном структурном подразделении адресата.

126. В письмах используют следующие формы изложения:

от первого лица множественного числа ("просим представить", "направляем проект соглашения");

от первого лица единственного числа ("прошу решить", "считаю необходимым");

от третьего лица единственного числа ("Администрация Нижнезаимского муниципального образования направляет на рассмотрение").

127. Если письмо оформлено на бланке должностного лица, то его текст излагается от первого лица единственного числа, например: "прошу...", "направляю...".

128. Допускается начинать текст с уважительного обращения к адресату, которое печатается центрированным способом, например:

Уважаемый Петр Васильевич!

При обращении к лицам одного профессионального круга возможно обращение:

Уважаемые коллеги!

129. Текст письма, как правило, состоит из двух частей. В первой части излагаются факты и события (мотивы, аргументы), послужившие основанием для составления письма, приводятся ссылки на документы, являющиеся основанием для его подготовки. Если письмо направляется в дополнение к ранее отправленному, то в нем следует указать номер и дату этого письма.

Во второй части, начинающейся с абзаца, помещаются выводы, предложения, просьбы, решения и т.д.

130.Тексты ответных писем должны точно соответствовать заданиям, зафиксированным в резолюции руководителя.

131. В письмах должны употребляться только официально принятые сокращения, обозначения и термины.

132. При оформлении письма на двух и более страницах вторая и последующие страницы нумеруются посередине верхнего поля листа арабскими цифрами.

133. Подпись отделяется от текста 2-3 межстрочными интервалами и состоит из наименования должности лица, подписавшего документ, личной подписи, расшифровки подписи (инициалы, фамилия).

134. Если проект письма печатается на бланке должностного лица, то должность лица, его подписавшего, не указывается.

135. Исходящие письма подготавливаются не менее, чем в двух экземплярах.

136. Отметку об исполнителе исходящего письма располагают в левом нижнем углу документа. Отметка об исполнителе состоит из инициалов, фамилии, номера телефона исполнителя. 

137. При подготовке исходящих писем на подпись главе Нижнезаимского муниципального образования допускается согласование непосредственного руководителя. Согласование  оформляется в виде визы с оборотной стороны документа. Виза состоит из наименования должности визирующего, его личной подписи и даты, расшифровки подписи (инициалы, фамилия), например:

Должность лица,

     подписавшего документ                              Личная подпись                          И.О. Фамилия

                      дата

138. Срок визирования проекта исходящего письма не должен превышать 2 рабочих дней, следующих за днем получения проекта исходящего письма, а в случае необходимости подготовки отдельного заключения, анализа большого объема документов - не более 3 рабочих дней, следующих за днем получения проекта исходящего письма.

На повторное визирование проекта исходящего письма отводится один рабочий день.

         139. В деловой переписке использование гербовой печати не обязательно. Заверение подлинности подписи требуют письма финансового характера, гарантийные письма. Для удостоверения прочих писем достаточно наличия бланка и подписи компетентного лица. 

Раздел V. ИЗГОТОВЛЕНИЕ, УЧЕТ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ И ХРАНЕНИЕ

ПЕЧАТЕЙ, ФАКСИМИЛЕ ПОДПИСИ, ШТАМПОВ 

Глава 13. Учет печатей и штампов 
 140. Общее руководство за использованием, изготовлением, заменой, хранением, уничтожением гербовой печати, факсимиле, простой печати и штампов в администрации Нижнезаимского муниципального образования осуществляет заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования.

141. В администрации Нижнезаимского муниципального образования применяются следующие печати и штампы:    

1) гербовая печать –"Муниципальное учреждение Администрация Нижнезаимского муниципального образования" с реквизитами ОГРН - проставляется на финансовых документах (чеках, платежных поручениях), подлинниках постановлений и распоряжений администрации Нижнезаимского муниципального образования, на копиях постановлений и распоряжений администрации Нижнезаимского муниципального образования, на выписках из них, на договорах, заключаемых администрацией, доверенностях, удостоверениях личности, справках о стаже работы;

2) круглая печать – "Администрация Нижнезаимского муниципального образования" - используется на справках и иных документах, не требующих заверения гербовой печатью, может проставляться на подпись заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования, не имеющего своей печати,  для заверения документов по кадровому делопроизводству (заверения подлинности копий: трудовых книжек, приказов о приеме и переводе, трудовых договоров, аттестационных листов, должностных инструкций), а также для заверения командировочных удостоверений;

3) штамп с факсимильным воспроизведением подписи главы Нижнезаимского муниципального образования (далее факсимиле) может использоваться на поздравительных открытках, дипломах, благодарностях, почетных грамотах и других документах аналогичного характера. При необходимости факсимиле разрешается использовать на копиях, подписанных в установленном порядке документов. Использование факсимиле при оформлении подлинников документов запрещается.

4)  штампы входящей регистрации, исходящей регистрации, "Копия верна", "Копия верна" используются для отражения на документе информации об операции с документом.

142. Гербовая печать "Муниципальное учреждение администрация Нижнезаимского муниципального образования", круглая печать  "Администрация Нижнезаимского муниципального образования", факсимиле подписи главы Нижнезаимского муниципального образования хранятся у заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования. 

143. Перечень лиц, ответственных за использование и хранение гербовой, круглой печатей, факсимиле, штампов определяется отдельным распоряжением администрации Нижнезаимского муниципального образования.  

144. Выдача печатей и штампов осуществляется через журнал учёта печатей, штампов, факсимиле в администрации Нижнезаимского муниципального образования, который ведется заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования согласно приложения  8.

145. Список лиц, подпись которых заверяется гербовой печатью, установлен приложением 9 к настоящей Инструкции.

145. Изготовление гербовых печатей, факсимиле, простых печатей и штампов, необходимых для обеспечения деятельности администрации Нижнезаимского муниципального образования производится с разрешения заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования.

146. Пришедшие в негодность или утратившие значение гербовые печати, факсимиле, простые печати и штампы уничтожаются с разрешения заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования, по акту.

147. Об утере гербовой печати, факсимиле, простой печати или штампа незамедлительно ставится в известность заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования.

148. Сотрудники, назначенные ответственными за использование и сохранность гербовых печатей, факсимиле, простых печатей и штампов, при увольнении, уходе в отпуск или временной нетрудоспособности обязаны передать гербовые печати, факсимиле, простые печати и штампы другому сотруднику, назначенному в установленном порядке исполнять его обязанности либо временно замещающему его должность.

Раздел VI. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Глава 14. Основные задачи системы контроля

149. Организация контрольной деятельности администрации Нижнезаимского муниципального образования направлена на обеспечение эффективного управления на основе принятия своевременных мер по безусловному исполнению документов, указаний и поручений главы Нижнезаимского муниципального образования, заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципальных служащих администрации Нижнезаимского муниципального образования.

150. Общее руководство системой контроля и организации контроля исполнения в администрации Нижнезаимского муниципального образования осуществляет заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования.

151. Организационное руководство системой контроля осуществляет заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования. 

152. Техническое обеспечение системы контроля возлагается на специалиста по делопроизводству.

153.  Контроль за качественным и своевременным исполнением документов по существу поставленных в них вопросов осуществляет заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования. 

   154. Основными задачами системы контроля являются:

         обеспечение своевременного и качественного исполнения служебных документов администрации Нижнезаимского муниципального образования;

   своевременное выявление отклонений в сроках и качестве выполнения документов;

  выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему исполнению служебных документов;

  предупреждение неисполнения или ненадлежащего исполнения служебных документов, а также принятие мер по данным фактам.

155. Система контроля исполнения документов включает в себя:

постановку на контроль;

организацию контроля за сроками исполнения;

систематическую проверку хода и качества исполнения;

снятие с контроля;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины.

Глава 15. Порядок осуществления контроля

156. Контроль включает в себя три вида особый контроль, внутренний контроль и упреждающий контроль.

157. Особый контроль за исполнением документов устанавливает глава Нижнезаимского муниципального образования,  заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования.

158. На особый контроль ставятся Указы и поручения Президента, постановления Правительства Российской Федерации, федеральные законы, письма и обращения, поступающие из Администрации Президента РФ, Правительства Российской Федерации, Законы области, постановления, распоряжения, поручения Губернатора Иркутской области, его заместителей, запросы и обращения депутатов Государственной Думы Федерального Собрания и Законодательного Собрания Иркутской области, полномочного представителя Президента РФ по Сибирскому федеральному округу, запросы депутатов Думы Тайшетского района, Нижнезаимского муниципального образования, постановления и распоряжения мэра района,  а также представления и протесты прокурора.

159. Необходимость постановки документов на особый контроль в администрации Нижнезаимского муниципального образования определяет заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования.

160. Документами внутреннего контроля являются муниципальные правовые акты, в которых указаны сроки исполнения, а также иные документы, исполнение которых возложено на заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования. Необходимость постановки документов на внутренний контроль в администрации Нижнезаимского муниципального образования определяет заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования.

161. Упреждающий контроль представляет собой совокупность мер по осуществлению поэтапных контрольных действий, направленных на обеспечение своевременного выполнения документов, поручений, указаний. 

162. При организации исполнения поручений используются следующие меры упреждающего контроля:

определение средств и методов контроля за своевременным исполнением поручений, с указанием конкретных сроков и должностных лиц, ответственных за исполнение поручений;

направление ответственным исполнителям предупредительных запросов с целью получения и анализа промежуточной информации о принятых мерах по выполнению поручений (в случае возникновения обстоятельств, затрудняющих своевременное исполнение поручений, в промежуточной информации указываются причины этих обстоятельств и принимаемые меры по обеспечению своевременного выполнения поручений);

заслушивание на заседаниях (при необходимости) сообщений (отчетов) должностных лиц о проделанной работе по выполнению поручений.

Глава 16. Организация контрольной деятельности

 163.Для технического осуществления контроля за сроками исполнения специалистом по делопроизводству ведется журнал регистрации контрольных документов с указанием органа корреспондента, наименование документа, даты и его номера, резолюции главы Нижнезаимского муниципального образования, его заместителя. 

164. Доведение контрольных документов (поручений) до исполнителей осуществляет специалист по делопроизводству в 2-х дневный срок, а срочных и оперативных поручений - незамедлительно, но не позднее, чем в течение 12 часов с момента их подписания главой Нижнезаимского муниципального образования, заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования.

165. Специалист по делопроизводству обеспечивает направление напоминаний исполнителю или лицу, контролирующему исполнение документа о приближающемся сроке исполнения.

166. Ответственным исполнителем контрольного документа является должностное лицо, указанное в резолюции первым.  

167. Замена ответственного исполнителя или передача документа на исполнение другому должностному лицу может быть осуществлена только по решению того должностного лица, которым было дано поручение.

         168. Соисполнители в равной степени несут ответственность за качественное, своевременное исполнение поручения и обязаны в сроки, установленные ответственным исполнителем, представить ему все необходимые материалы и сведения.

169. Соисполнители не вправе направлять самостоятельный ответ главе Нижнезаимского муниципального образования, минуя ответственного исполнителя. Ответственный исполнитель направляет главе Нижнезаимского муниципального образования обобщенный ответ, согласованный всеми соисполнителями.

 170. Ответственные исполнители обеспечивают подготовку информации о выполнении служебных записок, поручений и иных контрольных документов на имя главы Нижнезаимского муниципального образования и представляют её заместителю главы Нижнезаимского муниципального образования вместе с первым экземпляром (оригиналом) поручения, служебной записки и др.

         171. Перед увольнением, уходом в отпуск, отъездом в командировку ответственный исполнитель обязан передать неисполненные документы лицу, на которое возложено исполнение обязанностей, с сообщением об этом специалисту по делопроизводству.

 172. Заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования:

 осуществляют координирующую функцию по контролю за исполнением документов;

определяют необходимость постановки на контроль нормативных правовых актов администрации Нижнезаимского муниципального образования; 

анализируют состояние исполнительской дисциплины;

 осуществляют работу по контролю за исполнением документов во взаимодействии со специалистом по делопроизводству.

173. Организация контрольной деятельности по работе с обращениями, заявлениями граждан регламентируется Инструкцией по работе с обращениями граждан в администрации Нижнезаимского муниципального образования. 

Глава 17.  Сроки исполнения документов


174. Сроки исполнения документов могут быть типовыми и индивидуальными. 

175. Индивидуальный срок исполнения указан либо в тексте документа, либо в резолюции к нему. Если истечение индивидуального срока исполнения выпадает на выходной (праздничный) день, в этом случае последним днем исполнения поручения считается предшествующий ему рабочий день.

176. Типовой срок исполнения поручения применяют тогда, когда невозможно установить индивидуальный срок исполнения. Если истечение типового срока исполнения выпадает на выходной (праздничный) день, в этом случае последним днем исполнения поручения считается следующий за ним рабочий день.

177. Типовые сроки исполнения документов:

а) запрос Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, запрос Законодательного Собрания Иркутской области о представлении информации об исполнении законов Иркутской области, депутатский запрос депутатов Законодательного Собрания Иркутской области –не позднее 15 дней со дня его поступления;

б) запрос и обращение депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, обращение депутатов Законодательного Собрания Иркутской области, обращение депутатов Думы Тайшетского района, депутатов Думы Нижнезаимского муниципального образования, представление прокурора, поручение Губернатора Иркутской области, уполномоченных должностных лиц, законы Иркутской области (в случае наличия в них поручений в адрес исполнительных органов) федеральные правовые акты, содержащие рекомендации, поручения органам исполнительной власти, иные документы - до 30 дней;

в) протест, требование прокурора –до 10 календарных дней;

г) телеграммы, требующие срочного решения - 3 календарных дня, остальные - 7 календарных дней;

д) документы с пометкой "срочно" - 3 рабочих дня;

е) документы с резолюцией  "оперативно" - 10 рабочих дней;

ж) федеральные правовые акты и законы Иркутской области, требующие приведения правовых актов Иркутской области в соответствие с федеральным и областным законодательством, - не более 3 месяцев с момента принятия;

з) документы, возвращенные на доработку - 3 рабочих дня.


178.Срок исполнения правовых актов администрации Нижнезаимского муниципального образования, Думы Нижнезаимского муниципального образования и его заместителя исчисляется с даты его издания.


179. Срок исполнения документа, стоящего на особом контроле, может быть продлен только тем должностным лицом или органом, которые его установили.


180. Срок исполнения документа, стоящего на внутреннем контроле, может быть продлен только заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования.


 181. Продление срока исполнения должно быть оформлено не менее чем за 3 дня до его истечения в виде мотивированной докладной записки с объяснением причин не выполнения в срок.

182. Предложения о переносе срока исполнения, доклады об исполнении поручений, служебные записки о невозможности исполнения отдельных поручений передаются на рассмотрение главе Нижнезаимского муниципального образования через заместителя главы Нижнезаимского муниципального образования.


183. Срок исполнения документа считается продленным, если на докладной записке имеется резолюция главы Нижнезаимского муниципального образования, его заместителя о согласии.


184. Срок исполнения постановлений и распоряжений администрации Нижнезаимского муниципального образования может быть продлен только путем внесения в них изменений соответствующими актами.

185. Не подлежат продлению сроки исполнения, установленные законодательством, а также срочных и оперативных поручений.

Глава 18. Порядок снятия с контроля служебных документов

и оценки уровня их исполнения


186. Документ считается исполненным и подлежит снятию с контроля, когда решены по существу все поставленные в нем вопросы и об этом извещены все заинтересованные лица. Промежуточный, неполный или неясный ответ, а также запрос по исполняемому документу или устная информация не могут служить основанием для признания документа исполненным.


187. Снятию с контроля может подлежать поручение, полное или частичное выполнение которого невозможно. В этом случае ответственный исполнитель представляет на имя должностного лица, которое дало поручение, мотивированную служебную записку о невозможности исполнения поручения.


188. Основанием для снятия с контроля документа является документ-ответ, подписанный главой Нижнезаимского муниципального образования, его заместителем. 


189. Документ снимается с контроля после сообщения специалисту по делопроизводству реквизитов исполненного документа или другого документарного подтверждения исполнения.  


190.Документ, исполненный в сроки свыше установленных, считается исполненным с нарушением срока исполнения.


192. Снятие с контроля нормативного правового акта администрации Нижнезаимского муниципального образования осуществляется распоряжением администрации Нижнезаимского муниципального образования по предоставлению информаций об исполнении правового акта специалисту по делопроизводству ответственными исполнителями и согласованию их с заместителем. 

 193. После подписания главой Нижнезаимского муниципального образования распоряжения о снятии нормативных правовых актов с контроля, материалы об их исполнении подшиваются в дела и хранятся не менее одного года у специалиста по делопроизводству.

Датой снятия с контроля считается дата принятии нормативного правового акта.


194.Снятие документа с контроля не означает его отмену. Дальнейшая работа и контроль по его исполнению продолжается в соответствующих специалистов до выхода нормативного правового акта о его отмене. 


195. При систематическом несоблюдении сроков исполнения заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования представляет соответствующий доклад главе Нижнезаимского муниципального образования.

Раздел VII. ПОРЯДОК  РАБОТЫ С МУНИЦИПАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, ПОДЛЕЖАЩИМИ ВКЛЮЧЕНИЮ В ЕДИНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РЕГИСТР

Глава 19. Организация работы по ведению Регистра МПНА

196. В Регистр включаются муниципальные нормативные правовые акты, в том числе, оформленные в виде правовых актов решения, в которых предусмотрены правовые нормы (правила поведения, обязательные для определённого круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, направленные на урегулирование общественных отношений, либо на изменение или прекращение существующих правоотношений).

Также подлежат включению в Регистр:

 муниципальные нормативные правовые акты, изменяющие (дополняющие) муниципальный нормативный правовой акт в целом (новая редакция или его часть);

 муниципальные нормативные правовые акты, содержащие положение об отмене, признании утратившим силу, продлении срока действия, приостановлении действия муниципального нормативного правового акта, признании его недействующим;

 муниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие порядок, сроки ввода в действие (вступление в силу) основного муниципального нормативного правового акта в целом или его частей, а также содержащие иную информацию о состоянии или изменении реквизитов муниципального нормативного правового акта. 

197. В Регистре содержатся как опубликованные, так и неподлежащие опубликованию муниципальные нормативные правовые акты. 

198. В Регистр не включаются муниципальные нормативные правовые акты, а также материалы, являющиеся частью муниципального нормативного правового акта, которые содержат сведения, составляющие государственную тайну.

199. Муниципальные нормативные правовые акты подлежат юридической и антикоррупционной экспертизе, осуществляемой заместителем главы Нижнезаимского муниципального образования. Специалистом по делопроизводству решается вопрос о необходимости направления муниципальных нормативных правовых актов администрации Нижнезаимского муниципального образования в Министерство Юстиции Иркутской области. 

200. Принявшие муниципальные нормативные правовые акты предоставляются (до 20 числа следующего за отчетным) в электронном виде заверенные электронной подписью главы Нижнезаимского муниципального образования в Министерство Юстиции Иркутской области, в отдел по ведению Регистра.

201. Направление сведений в Министерство Юстиции Иркутской области осуществляет специалист по делопроизводству администрации Нижнезаимского муниципального образования.

202.Требования к оформлению электронного вида нормативного правового акта, подлежащего включению в Единый государственный Регистр регламентируются отдельными нормативными правовыми актами Правительства Иркутской области. 

Раздел VIII.ДОКУМЕНТАЛЬНЫЙ ФОНД АДМИНИСТРАЦИИ 

НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Глава 20. Составление номенклатуры дел администрации Нижнезаимского муниципального образования


203. Номенклатура дел администрации Нижнезаимского муниципального образования (далее – номенклатура дел) – систематизированный перечень заголовков (наименований) дел, заводимых в администрации Нижнезаимского муниципального образования, с указанием сроков их хранения, оформленный в установленном порядке.

204. Номенклатура дел является схемой построения справочной картотеки на исполненные документы и основой для составления описей дел постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения; в архивном отделе Управления делами администрации Тайшетского района (далее архивный отдел) используется для учета дел временного (до 10 лет включительно) хранения.

205. Номенклатура дел составляется специалистом по делопроизводству при методической помощи архивного отдела согласно приложению 14.

206. Номенклатура дел, предварительно согласованная с архивным отделом, утверждается распоряжением администрации Нижнезаимского муниципального образования и вводится в действие с 1 января следующего года.

207. При составлении номенклатуры дел следует руководствоваться штатным расписанием, планами и отчетами о работе, перечнями документов с указанием сроков их хранения, номенклатурой дел администрации Нижнезаимского муниципального образования за прошлые годы. Изучаются документы, образующиеся в процессе деятельности  администрации Нижнезаимского муниципального образования, их виды и состав.

208. В номенклатуру дел включаются заголовки дел, отражающие все документируемые участки работы администрации Нижнезаимского муниципального образования, в том числе образованных при администрации комиссий, советов и других коллегиальных органов.

209.  Разделы располагаются в соответствии с утвержденной структурой.

210. После утверждения номенклатуры дел специалисты получают выписки из соответствующих её разделов для использования в работе.

211. Графы номенклатуры дел заполняются следующим образом.

В графе 1 номенклатуры дел проставляются индексы каждого дела, включенного в номенклатуру. Индекс дела состоит из установленного в администрации цифрового обозначения и порядкового номера заголовка дела по номенклатуре. Индексы дел обозначаются арабскими цифрами. Например: 12-05.

212. Порядок расположения заголовков дел внутри разделов и подразделов номенклатуры дел определяется степенью важности документов, составляющих дела, и их взаимосвязью.

Вначале располагаются заголовки дел, содержащих организационно-распорядительную документацию, далее – плановые и отчетные документы, переписку и т.д.

213. Заголовок дела должен четко, в обобщенной форме, отражать основное содержание и состав документов дела.

214. Не допускается употребление в заголовке дела неконкретных формулировок ("разные материалы", "общая переписка" и т.д.), а также вводных слов и сложных синтаксических оборотов.

215. Заголовки дел могут уточняться в процессе формирования и оформления дел.

216. Заголовок дела состоит из элементов, располагаемых в следующей последовательности:

 название вида дела (переписка, документы к заседаниям коллегии и т.д.) или разновидности документов (протоколы, соглашения и т.д.);

 название организации, которой будут адресованы или от которой будут получены документы (адресат или корреспондент документа);

 краткое содержание документов дела;

 название территории, с которой связано содержание документов дела;

 даты (хронологические рамки), к которым относятся документы дела;

 указание на количество копий документов дела.

 217. При составлении заголовков дел используются формулировки статей Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения утверждённого приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 г. № 558.

Графа 3 номенклатуры дел заполняется по окончании календарного года.

В графе 4 указывается срок хранения дела, номера статей по перечню или срок хранения дела, согласованный с архивным отделом администрации района.

В графе 5 "Примечание" проставляются отметки о заведении дел, о переходящих делах, о выделении дел к уничтожению, о лицах, ответственных за формирование дел, о передаче дел в другую организацию для продолжения и др.

218. В каждом разделе номенклатуры дел оставляются резервные номера для внесения возникающих в течение года новых дел.

219. По окончании календарного года заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования делает в номенклатуре дел итоговую запись о количестве заведенных дел.

Глава 21. Формирование дел

 220. Формирование дел – группировка исполненных документов в дела в соответствии с номенклатурой дел.

Дела в администрации Нижнезаимского муниципального образования формируются централизовано, специалистом по делопроизводству.

 221. Контроль за формированием дел в соответствии с установленными сроками в администрации Нижнезаимского муниципального образования осуществляет заместитель главы Нижнезаимского муниципального образования.

 222. При формировании дел необходимо соблюдать следующие общие правила:

 помещать в дело только исполненные, правильно оформленные документы в соответствии с заголовками дел по номенклатуре;

 помещать вместе все документы, относящиеся к разрешению одного вопроса;

 группировать в дело документы одного календарного года, за исключением переходящих дел;

 раздельно группировать в дела документы постоянного хранения и временных сроков хранения;

 помещать в дела электронные документы (машинограммы) на общих основаниях;

 в дело не должны помещаться документы, подлежащие возврату, лишние экземпляры, черновики;

 дело не должно превышать 250 листов.

 223. Документы внутри дела располагаются в хронологической вопросно-логической последовательности или их сочетании.

 224. Постановления и распоряжения администрации Нижнезаимского муниципального образования группируются раздельно, в хронологическом порядке по номерам за календарный год, с относящимся к ним приложениями.

225. Распоряжения по основной деятельности формируются отдельно от распоряжений по личному составу.

226. Уставы, Положения, Инструкции, утвержденные распорядительными документами, являются приложениями к ним и группируются вместе с указанными документами. Если же они утверждены в качестве самостоятельного документа, то их группируют в самостоятельные дела.

227. Предложения, заявления и жалобы граждан и пересылка по ним формируются в дела за календарный год.

Переписка систематизируется в хронологической последовательности, документ-ответ помещается за документом-запросом.

228. Лицевые счета рабочих и служащих группируются в самостоятельные дела и располагаются в них в порядке строгого алфавита по фамилиям, именам и отчествам.

Глава 22.  Экспертиза ценности документов

229. Экспертиза ценности документов – определение ценности документов с целью отбора их на государственное хранение и установления сроков хранения.

230. Экспертиза ценности документов в администрации Нижнезаимского муниципального образования проводится: 

при составлении номенклатуры дел;

при формировании дел и проверке правильности отнесения документов к делам;

при подготовке дел к последующему хранению.

231. Для организации и проведения экспертизы ценности  документов в администрации Нижнезаимского муниципального образования создается постоянно действующая экспертная проверочная комиссия (далее ЭПК), которая назначается распоряжением администрации Нижнезаимского муниципального образования.

232. Отбор документов для постоянного хранения проводится на основании перечней документов с указанием сроков их хранения и номенклатуры дел путем полистного просмотра дел. Не допускается отбор документов для хранения и выделения к уничтожению только по заголовкам дел. В делах постоянного хранения подлежат изъятию дублетные экземпляры документов, черновики, неоформленные копии документов и не относящиеся к вопросу документы с временными сроками хранения.

233. Дела с отметкой "ЭПК" подвергаются также полистному просмотру с целью определения и выделения из их состава документов, подлежащих постоянному хранению. Дела с отметкой "ЭПК", содержащие документы постоянного хранения, подлежат переформированию. Выделенные из их состава документы постоянного хранения оформляются в самостоятельные дела. 

234. Сроки хранения дел, содержащих оставшиеся документы временного хранения, определяются по типовому перечню документов с указанием сроков их хранения или по номенклатуре дел.

235. По результатам экспертизы ценности документов ежегодно составляются описи дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу, а также акты о выделении дел к уничтожению согласно приложений 14,15,16.

236. Описи и акты рассматриваются на заседании экспертной комиссии, подписываются председателем и членами комиссии. 

237. Уничтожение включенных в акт документов производится после того, как описи на дела постоянного хранения по личному составу за соответствующий период времени будут утверждены архивным отделом Управления делами администрации района.

238. Отобранные к уничтожению документы измельчаются и передаются на переработку или уничтожаются путем сожжения.

Глава 23. Оформление дел

239. Дела администрации Нижнезаимского муниципального образования подлежат оформлению при их заведении и по завершении года. Оформление дел включает комплекс работ по технической обработке и проводится специалистом по делопроизводству при методической помощи и контролем архивного отдела.

240. В зависимости от сроков хранения проводится полное или частичное оформление дел.

Полному оформлению подлежат дела постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу. Полное оформление дела предусматривает:

 подшивку или переплет дела;

 нумерацию листов в деле;

 составление заверительной надписи дела согласно приложению 17;

 составление, в необходимых случаях, внутренней описи документов дела согласно приложению 18;

 внесение необходимых уточнений в реквизиты обложки дела (уточнение названия организации, индекса и заголовка дела, даты дела и др.).

241. Обложка дел оформляется в соответствии с ГОСТом 17914-72 согласно приложению 19.

На обложках дел должны быть отражены  следующие реквизиты:

 полное название администрации Нижнезаимского муниципального образования;

 индекс дела по номенклатуре (он проставляется и на корешке дела);

 заголовок дела;

 дата (год или крайние даты начала и окончания дела);

 срок хранения;

 количество листов;

 архивный шифр дела (номер фонда, описи, дела по описи). 

Все эти данные, кроме двух последних пунктов, указываются на обложках при заведении дел.

242. По окончании года в надписи на обложках дел постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения вносятся уточнения: проверяется соответствие заголовков дел на обложке содержанию подшитых документов. В необходимых случаях в заголовках дела вносятся дополнительные сведения (проставляются номера протоколов, виды и формы отчетности и т.п.). 

243. В целях обеспечения сохранности и закрепления порядка расположения документов, включенных в дело, все листы его, кроме листа заверителя и внутренней описи, нумеруются арабскими цифрами валовой нумерацией в правом верхнем углу, не задевая текста документа, простым графическим карандашом или нумератором. Листы дел, состоящих из нескольких томов, нумеруются по каждому тому отдельно.

244. Дела временного (до 10 лет включительно) хранения подлежат частичному оформлению: дела допускается хранить в скоросшивателях, не проводить пересистематизацию документов в деле, листы дела не нумеровать, заверительные надписи не составлять.

Глава 24. Составление описей

245. Специалистом по делопроизводству администрации Нижнезаимского муниципального образования на завершенные дела постоянного, временного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу, прошедшие экспертизу ценности, оформленные в соответствии с требованиями, настоящей Инструкции, ежегодно составляются описи дел в 2-х экземплярах под непосредственным методическим руководством архивного отдела. По этим описям документы сдаются в архивный отдел. 

246. При составлении описи дел соблюдаются следующие требования:

 заголовки дел вносятся в опись в соответствии с принятой схемой систематизации;

 каждое дело вносится в опись под самостоятельным порядковым номером (если дело состоит из нескольких томов или частей, то каждый том или часть вносятся в опись под самостоятельным номером);

 порядок нумерации дел в описи – валовой за несколько лет;

графы описи заполняются в точном соответствии с теми сведениями, которые вынесены на обложку дела;

 при внесении в опись подряд дел с одинаковыми заголовками пишется полностью заголовок первого дела, а все остальные однородные дела обозначаются словами «то же», при этом другие сведения о делах вносятся в опись полностью (на каждом новом листе описи заголовок воспроизводится полностью).

247. Сводные описи дел составляются по установленной форме в четырех экземплярах и представляются вместе с научно-справочным материалом к ним на утверждение и согласование с архивом.

248. К описям постоянного срока хранения должен составляться научно-справочный материал (историческая справка, предисловия к описям, титульные листы, указатели и др.).

249. На особо ценные дела создается страховой фонд, который затем поступает на государственное хранение.

Глава 25. Оперативное хранение документов и дел

250. С момента заведения и до передачи в архив дела хранятся по месту их формирования. Дела находятся в рабочих комнатах и специально отведенных для этой цели помещениях, располагаются в запирающихся шкафах, картотеках, обеспечивающих их полную сохранность.

251. Специалист, отвечающий за делопроизводство, несет персональную ответственность за сохранность документов и дел.

252. В целях повышения оперативности поиска документов, дела располагаются в соответствии с номенклатурой дел. На корешках обложек дел указываются индексы по номенклатуре. Номенклатура дел или выписка из неё помещается на внутренней стороне шкафа.

Глава 26. Передача дел  в архивный отдел администрации района

253. Архивный отдел хранит документы администрации Нижнезаимского муниципального образования.

254. Дела постоянного и долговременного хранения (свыше 10 лет) через год после завершения их делопроизводством передаются в архив.

255. Передача дел в архив осуществляется по графику, составленному архивным отделом, утвержденному постановлением администрации Тайшетского района.

256. Прием каждого дела производится начальником архивного отдела в присутствии специалиста по делопроизводству. При этом на обоих экземплярах описи против каждого дела, включенного в нее, делается отметка о наличии дела. В конце каждого экземпляра описи указывается цифрами и прописью количество фактически принятых в архив дел, номера отсутствующих дел, дата приема-передачи дел, а также подписи начальника архивного отдела и лица, передавшего дела.

257. В случае отсутствия в описи документов и дел, предусмотренных номенклатурой дел, одновременно представляется письменное объяснение заместителя главы о причинах неполноты состава документов.

258. Начальник архивного отдела расписывается в приеме в 2-х экземплярах описей с указанием даты приема и количества принятых дел. Один экземпляр описей возвращается в администрацию, другой хранится в архиве.

259. До передачи в государственный архив Иркутской области документы постоянного хранения в течение 10 лет находятся в архивном отделе Управления делами администрации Тайшетского района. Документы по личному составу хранятся в администрации Нижнезаимского муниципального образования 75 лет.

Глава Нижнезаимского

муниципального образования                                                                       С.В. Киселев

Приложение 1

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область

 Муниципальное образование

«Тайшетский район»

  Администрация Нижнезаимского муниципального образования

665041  с. Нижняя Заимка, ул. Депутатская, 6-1

Тел.89397495826

E-mail: admzaimka@mail.ru

Интернет: аdmzaimka.РФ.ru

___________№__________

	


Приложение  2

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Дума Нижнезаимского муниципального образования

РЕШЕНИЕ




от  “ ____” _______  2020 года                                                                                   №_____

Приложение 3

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от  “ ____” _______  2020 года                                                                            №_____

Приложение 4

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Глава Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от  “ ____” _______  2020 года                                                                           №_____

Приложение 5

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Администрация Нижнезаимского муниципального образования

РАСПОРЯЖЕНИЕ




от  “ ____” _______  2020 года                                                                            №_____
Приложение 6

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

Бланк поручений

                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                     Наименование должности

                                                     _________ И.О. Фамилия

                                                     "__" _________ 20__ г.

ПЕРЕЧЕНЬ ПОРУЧЕНИЙ

(наименование мероприятия, по итогам которого даны поручения)

Место проведения                                                                                         Дата проведения

1. Поручение (кому и о чем).

Срок - дата исполнения (например: 1 августа 2016 года).

2. Поручение (кому и о чем).

Срок - дата исполнения.

___________________________________________________________________________

На обороте листа:

Подготовил:

Должность                                                      И.О. Фамилия

Согласовано:

Должность                                                      И.О. Фамилия

Приложение  7

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТАЙШЕТСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

НАПРАВЛЯЕТСЯ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответ ожидается:___________________

Должность руководителя                                    Подпись

дата




Приложение 8

к Инструкции по делопроизводству 

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования
ЖУРНАЛ

учета печатей, штампов, факсимиле

в администрации Нижнезаимского муниципального образования

	Дата выдачи печати
	Наименование печатей, штампов
	ФИО ответственного лица за выдачу печатей, штампов, подпись
	ФИО ответственного лица за использование печатей, штампов, подпись
	Подписи ответственных лиц  (прием-передача печатей и штампов на хранение) 

	
	
	
	
	


Приложение 9

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

Список

 лиц, подпись которых заверяется гербовой печатью

1. Глава Нижнезаимского муниципального образования.

2. Главный специалист администрации Нижнезаимского муниципального образования, исполняющий обязанности нотариуса

Приложение 10

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

Бланк  протокола заседания (совещания)

ПРОТОКОЛ

(наименование заседания (совещания)

___________________________________________________________________________

Место проведения                                                                                           Дата проведения

ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВОВАЛ:

Должность                                                                                                              - И.О. Фамилия

ПРИСУТСТВОВАЛИ:

Должность                                                                                                              - И.О. Фамилия

Повестка заседания (совещания):

1. Наименование вопроса                                 должность                Фамилия И.О. докладчика

2. Наименование вопроса                                 должность                Фамилия И.О. докладчика

3. ……………………

_____________________________________________________________________________

Наименование вопроса 1

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О лиц, выступивших по вопросу)

СЛУШАЛИ:  Основное  содержание  доклада  включается  в  текст протокола или

прилагается к нему в виде отдельных материалов, в последнем случае в тексте

протокола делается отметка "Текст доклада прилагается".

ВЫСТУПИЛИ: Основное содержание выступлений включается в текст протокола или

прилагается к нему в виде отдельных материалов, в последнем случае в тексте

протокола делается отметка "Текст выступления прилагается".

РЕШИЛИ:

1.

2.

Наименование должности

председательствующего на заседании

(совещании)                                                                                                              И.О. Фамилия

Наименование должности секретаря

заседания (совещания) (при

необходимости)                                                                                                       И.О. Фамилия

Приложение 11

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                     Глава Нижнезаимского

муниципального образования

                                                     _________ ФИО

                                                     "__" _________ 20__ г

ПЛАН

	№

п/п
	Дата
	Время 

проведения 


	Наименование

 мероприятия
	Место

проведения
	Ответственные




Приложение 12

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

Заместителю главы Нижнезаимского

муниципального образования


______________ФИО

                                                                                                 от ______________________________                                                                                                                            (должность Ф.И.О.)

                                                                          ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас подготовить и заверить в установленном порядке копию НПА 

__________________________________________________________________

     (указать необходимый документ: название (постановление или распоряжение), его дата, номер, кол-во экземпляров)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

для _______________________________________________________________

                                                          (указать для каких целей необходим данный документ)

_________________________________________________________________

__________________                                                     _____________________

            (дата)                                                                                                                                              (подпись)

Приложение 13

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

ПЕРЕЧЕНЬ

НЕРЕГИСТРИРУЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ

1.Письма, сводки, информации, присланные для сведения (копии);

2.Пакеты, письма с пометкой "Лично";

3. Документы без подписей;

4. Графики, наряды, заявки, разнарядки.

5. Учебные планы, программы.

6. Рекламные извещения, плакаты, и т.п.

7. Прейскуранты.

8. Поздравительные письма, телеграммы, открытки.

9. Пригласительные билеты.

10. Бухгалтерские документы.

11. Формы статистической отчетности.

12. Печатные издания (книги, журналы, бюллетени, газеты).
Приложение 14

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

УТВЕРЖДАЮ

                                                     Наименование должности

                                                     _________ И.О. Фамилия

                                                     "__" _________ 20__ г

 Номенклатура дел администрации

Березовского муниципального образования

	Индексы

Дела
	Заголовок  дела
	Срок хранения дела,

№№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	

	
	
	
	

	
	
	
	


СОГЛАСОВАНО

Начальник архивного отдела Управления делами администрации Тайшетского района                  

________________(ФИО)

       (подпись)

Продолжение к приложению  14

Итоговая запись о категориях и количестве дел,

заведённых в ____году____________________________

                                               (наименование организации)

	По срокам хранения
	Всего 
	В том числе

	
	
	Переходящих 
	С отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного 
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Наименование должности

специалиста по                                                  

делопроизводству                                            подпись                                расшифровка подписи

дата

Продолжение к приложению 14

	Муниципальное учреждение «Администрация Нижнезаимского

муниципального образования»


	

	Фонд № Р-142

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения

за ___________ год


	УТВЕРЖДЕНО

Глава Нижнезаимского

муниципального образования  

_______________И.О. Фамилия

_________________ года




	№№

п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Дата дела (тома, части)
	Кол-во листов в деле 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


В данный раздел описи внесено____________________________дел.

(цифрами и прописью)

с №________по №_________ в том числе:

литерные номера:

пропущенные номера:

Опись составил:                                             подпись                              расшифровка подписи

Итоговую запись 

Заверяю  Председатель ЭК                           подпись                              расшифровка подписи

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК Муниципального учреждения «Администрация Нижнезаимского  муниципального образования

от________________№_____


	
	УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК архивного агентства Иркутской области

от________________№_____


Формат А4 (210х297 мм)

Форма годового раздела описи дел постоянного хранения

Приложение 15

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

	Муниципальное учреждение «Администрация Нижнезаимского

муниципального образования»


	

	Фонд № Р-142

ОПИСЬ № 1-Л

дел по личному составу 

за ___________ год


	УТВЕРЖДЕНО

Глава Нижнезаимского

муниципального образования  

_______________И.О. Фамилия

_________________ года



	№№

п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела (том, части)
	Дата дела 


	Количество листов 


	Срок хранения дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


В данный раздел описи внесено____________________________дел.

                                                                                (цифрами и прописью)

с №________по №_________ в том числе:

литерные номера:

пропущенные номера:

Опись составил:                                             подпись                              расшифровка подписи

Итоговую запись 

Заверяю  Председатель ЭК                           подпись                              расшифровка подписи

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК Муниципального учреждения «Администрация Нижнезаимского

муниципального образования»

от________________№_____


	
	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПК архивного агентства Иркутской области

от________________№_____


Формат А4 (210х297 мм)

Форма описи дел по личному составу

Приложение 16

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского 

муниципального образования

Администрация Нижнезаимского МО                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                       АКТ                                                                                  глава Нижнезаимского
_____№_____                                                                                 муниципального образования

О выделении к уничтожению 

документов, не подлежащих

хранению                                                                          подпись                           расшифровка 

                                                                                             дата                                подписи

На основании____________________________________________________________________ 

(на основании и выходные данные перечня

_____________________________________________________________________________

                                                                  документов с указанием сроков их хранения)

отобраны к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение документы фонда №______________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

                                                             (название фонда)

	№№ п/п
	Заголовок дела или групповой заголовок дел
	Дата дела или крайние даты дел
	Номера описей (номенклатур) за___годы
	Индекс дела (тома, части) по номенклатуре или  № дела по описи
	Кол-во дел (томов, частей)
	Сроки хранения дела (тома, части и номера статей по перечню)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Итого____________________________дел  за ____________________годы

                               (цифрами и прописью)

Описи дел постоянного хранения за __________годы, утверждены, а по личному составу согласованы с ЭПК (протокол от ____________№____________).

Наименование должностного лица,

проводившего экспертизу ценности

документов                                                           подпись                    расшифровка подписи

Дата

Продолжение приложения 16

Документы в количестве________________________дел, весом____________________кг

(цифрами и прописью)

сданы в _____________________________________________________________________

на переработку по приемо-сдаточной накладной от ________________№______________

Наименование должности

работника, сдавшего документы                         подпись                       расшифровка подписи

Изменения в учётные документы внесены.
Наименование должности 

работника архива, внесшего

изменения в учётные

документы                                                          подпись                         расшифровка подписи

Дата

Формат А4 (210х297 мм)

Форма акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению

Приложение 17

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования
ЛИСТ-ЗАВЕРИТЕЛЬ ДЕЛА___________

В деле подшито и пронумеровано ____________________________ листов

                                   (цифрами и прописью)

с N ________________ по N ________________

    в том числе:

литерные номера листов ______________________________________

  пропущенные номера листов ______________________________________

                            ______________________________________

  + листов внутренней описи ______________________________________

	Особенности физического состояния и 
формирования дела          
	Номера листов       

	1                  
	2             

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Наименование

должности

работника                         Подпись                                               Расшифровка подписи

Дата
Формат А4 (210х297 мм)

Форма листа-заверителя дела

Приложение 18

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов дела №______

	№№ п/п
	Индекс 

документа
	Дата 

документа
	Заголовок документа
	№№ листов дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Итого_______________________________________________________листов документов

(цифрами и прописью)

Количество листов внутренней описи ____________________________________________

(цифрами и прописью)

Наименование должности 

работника архива, внесшего

изменения в учётные

документы                                                          подпись                       расшифровка подписи

Дата

Формат А4 (210х297 мм)

Форма внутренней описи документов дела

Приложение 19

к Инструкции по делопроизводству

в администрации Нижнезаимского

муниципального образования
              Архив Тайшетского района                                               Ф.№____________

                                                                                                            Оп. №__________

                                                                                                            Д.№____________

____________________________________________________________

 ____________________________________________________________

____________________________________________________________

 ____________________________________________________________

____________________________________________________________

(название учреждения)

____________________________________________________________

 ____________________________________________________________

____________________________________________________________

 ____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

 ____________________________________________________________

(заголовок дела)

____________________

                                                                                                                (дата)

на _____________ лист

хранить_____________

Ф.№____________

 Оп. №___________

Д.№____________

Форма обложки дела постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения.

Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от  07 апреля 2021 г.                                                                                                    № 21

«Об утверждении отчета

об исполнении бюджета за

1 квартал 2021 года»

      Руководствуясь ст.ст. 36, 264.1, 264.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст.ст. 52,53,55 ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в РФ»

от 05.10.2003 года № 131 – ФЗ, ст.ст. 31,56,60,63,68 Устава  Нижнезаимского муниципального образования, Положения о бюджетном процессе в Нижнезаимском муниципальном образовании, администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить отчёт об исполнении бюджета Нижнезаимского муниципального образования за 1 квартал 2021 года по доходам в сумме 1 621 870,47 рублей, по расходам в сумме 1 927 739,02 рублей, дефицит бюджета составил 305 868,55 рублей (приложение №1).

2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его подписания.

3. Опубликовать настоящее Постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования.

 Глава Нижнезаимского

муниципального образования                                                                 С.В. Киселев

	
	                                                                                                                            Приложение № 1

	
	
	
	
	                                                                                          к постановлению   администрации 

	
	
	
	
	Нижнезаимского муниципального

	
	
	
	
	образования  № 21   от 07.04.2021 г.

	
	
	
	
	

	ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
	

	,
	
	за 1 квартал 2021 года.
	
	

	
	
	
	
	

	на 01.04.2021 г.
	

	
	
	
	
	

	Наименование финансового органа:
	Финансовое управление администрации Тайшетского района
	

	Наименование публично-правового образования:
	Администрация Нижнезаимского муниципального образования
	

	Периодичность: годовая
	
	
	
	

	Единица измерения: руб.
	
	
	
	

	                                 1. Доходы бюджета
	

	 Наименование показателя
	Код строки
	Код дохода по бюджетной классификации
	Утвержденные бюджетные назначения
	Исполнено

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Доходы бюджета - всего
	010
	X
	6 242 700,00
	1 621 870,47

	в том числе:
	 
	 
	 
	 

	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	010
	000 10000000000000000
	1 157 791,01
	243 936,48

	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	010
	182 10100000000000000
	128 000,00
	38 096,59

	Налог на доходы физических лиц
	010
	182 10102000010000110
	128 000,00
	38 096,59

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	010
	182 10102010010000110
	128 000,00
	38 096,59

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному))
	010
	182 10102010011000110
	128 000,00
	38 096,59

	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	010
	100 10300000000000000
	889 800,00
	199 508,61

	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	010
	100 10302000010000110
	889 800,00
	199 508,61

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	100 10302230010000110
	323 000,00
	89 535,91

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	010
	100 10302231010000110
	323 000,00
	89 535,91

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	100 10302240010000110
	1 800,00
	627,97

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	010
	100 10302241010000110
	1 800,00
	627,97

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	100 10302250010000110
	624 600,00
	125 335,22

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования
	010
	100 10302251010000110
	624 600,00
	125 335,22

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	100 10302260010000110
	-59 600,00
	-15 990,49

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования
	010
	100 10302261010000110
	-59 600,00
	-15 990,49

	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	010
	182 10600000000000000
	130 991,01
	6 331,28

	Налог на имущество физических лиц
	010
	182 10601000000000110
	17 000,00
	4 594,09

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	010
	182 10601030100000110
	17 000,00
	4 594,09

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу, в том числе по отмененному))
	010
	182 10601030101000110
	17 000,00
	4 594,00

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений (пени по соответствующему платежу)
	010
	182 10601030102100110
	-
	0,09

	Земельный налог
	010
	182 10606000000000110
	113 991,01
	1 737,19

	Земельный налог с организаций
	010
	182 10606030000000110
	5 000,00
	1 298,28

	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	010
	182 10606033100000110
	5 000,00
	1 298,28

	Земельный налог с физических лиц
	010
	182 10606040000000110
	108 991,01
	438,91

	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	010
	182 10606043100000110
	108 991,01
	438,91

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	010
	960 10800000000000000
	1 000,00
	-

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской Федерации)
	010
	960 10804000010000110
	1 000,00
	-

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	010
	960 10804020010000110
	1 000,00
	-

	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий (сумма платежа)
	010
	960 10804020011000110
	1 000,00
	-

	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	010
	960 11300000000000000
	8 000,00
	-

	Доходы от оказания платных услуг (работ)
	010
	960 11301000000000130
	8 000,00
	-

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ)
	010
	960 11301990000000130
	8 000,00
	-

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений
	010
	960 11301995100000130
	8 000,00
	-

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	010
	000 20000000000000000
	5 084 908,99
	1 377 933,99

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	010
	960 20200000000000000
	5 007 700,00
	1 300 725,00

	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	010
	960 20210000000000150
	4 669 700,00
	1 266 425,00

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	010
	960 20215001000000150
	3 481 700,00
	870 425,00

	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	010
	960 20215001100000150
	3 481 700,00
	870 425,00

	Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	010
	960 20215002000000150
	1 188 000,00
	396 000,00

	Дотации бюджетам сельских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	010
	960 20215002100000150
	1 188 000,00
	396 000,00

	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	010
	960 20220000000000150
	200 000,00
	-

	Прочие субсидии
	010
	960 20229999000000150
	200 000,00
	-

	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	010
	960 20229999100000150
	200 000,00
	-

	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	010
	960 20230000000000150
	138 000,00
	34 300,00

	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых пономочий субъектов Российской Федерации
	010
	960 20230024000000150
	700,00
	-

	Субвенции местным бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых пономочий субъектов Российской Федерации
	010
	960 20230024100000150
	700,00
	-

	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутсвуют военные комиссариаты
	010
	960 20235118000000150
	137 300,00
	34 300,00

	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутсвуют военные комиссариаты
	010
	960 20235118100000150
	137 300,00
	34 300,00

	ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	010
	960 20700000000000000
	6 000,00
	6 000,00

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	010
	960 20705000100000150
	6 000,00
	6 000,00

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты сельских поселений
	010
	960 20705030100000150
	6 000,00
	6 000,00

	ДОХОДЫ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ ВОЗВРАТА БЮДЖЕТАМИ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	010
	960 21800000000000000
	71 208,99
	71 208,99

	Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет
	010
	960 21800000000000150
	71 208,99
	71 208,99

	Доходы бюджетов сельских поселений от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет
	010
	960 21800000100000150
	71 208,99
	71 208,99

	Доходы бюджетов сельских поселений от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	010
	960 21860010100000150
	71 208,99
	71 208,99

	Расходы бюджета - всего
	200
	x
	6 822 400,00
	1 927 739,02

	в том числе:
	 
	 
	 
	 

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	200
	000 0100 0000000000 000 
	2 422 367,11
	750 088,88

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	000 0100 0000000000 100 
	1 438 900,00
	481 847,36

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0100 0000000000 120 
	1 438 900,00
	481 847,36

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0100 0000000000 121 
	1 105 200,00
	401 202,43

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0100 0000000000 129 
	333 700,00
	80 644,93

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0100 0000000000 200 
	343 046,88
	110 598,52

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0100 0000000000 240 
	343 046,88
	110 598,52

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	200
	000 0100 0000000000 242 
	68 500,00
	25 797,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0100 0000000000 244 
	172 546,88
	60 117,00

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	000 0100 0000000000 247 
	102 000,00
	24 684,52

	Межбюджетные трансферты
	200
	000 0100 0000000000 500 
	634 920,23
	156 803,00

	Иные межбюджетные трансферты
	200
	000 0100 0000000000 540 
	634 920,23
	156 803,00

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	000 0100 0000000000 800 
	5 500,00
	840,00

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	000 0100 0000000000 850 
	4 500,00
	840,00

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	000 0100 0000000000 852 
	4 500,00
	840,00

	Резервные средства
	200
	000 0100 0000000000 870 
	1 000,00
	-

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	200
	000 0102 0000000000 000 
	541 100,00
	186 511,10

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	000 0102 0000000000 100 
	541 100,00
	186 511,10

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0102 0000000000 120 
	541 100,00
	186 511,10

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0102 0000000000 121 
	415 600,00
	155 480,00

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0102 0000000000 129 
	125 500,00
	31 031,10

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	200
	000 0104 0000000000 000 
	1 869 567,11
	563 577,78

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	000 0104 0000000000 100 
	897 800,00
	295 336,26

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0104 0000000000 120 
	897 800,00
	295 336,26

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0104 0000000000 121 
	689 600,00
	245 722,43

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0104 0000000000 129 
	208 200,00
	49 613,83

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0104 0000000000 200 
	332 346,88
	110 598,52

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0104 0000000000 240 
	332 346,88
	110 598,52

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	200
	000 0104 0000000000 242 
	68 500,00
	25 797,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0104 0000000000 244 
	161 846,88
	60 117,00

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	000 0104 0000000000 247 
	102 000,00
	24 684,52

	Межбюджетные трансферты
	200
	000 0104 0000000000 500 
	634 920,23
	156 803,00

	Иные межбюджетные трансферты
	200
	000 0104 0000000000 540 
	634 920,23
	156 803,00

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	000 0104 0000000000 800 
	4 500,00
	840,00

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	000 0104 0000000000 850 
	4 500,00
	840,00

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	000 0104 0000000000 852 
	4 500,00
	840,00

	Резервные фонды
	200
	000 0111 0000000000 000 
	1 000,00
	-

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	000 0111 0000000000 800 
	1 000,00
	-

	Резервные средства
	200
	000 0111 0000000000 870 
	1 000,00
	-

	Другие общегосударственные вопросы
	200
	000 0113 0000000000 000 
	10 700,00
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0113 0000000000 200 
	10 700,00
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0113 0000000000 240 
	10 700,00
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0113 0000000000 244 
	10 700,00
	-

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	200
	000 0200 0000000000 000 
	137 300,00
	34 300,00

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	000 0200 0000000000 100 
	124 700,00
	31 540,63

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0200 0000000000 120 
	124 700,00
	31 540,63

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0200 0000000000 121 
	95 776,00
	24 721,92

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0200 0000000000 129 
	28 924,00
	6 818,71

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0200 0000000000 200 
	12 600,00
	2 759,37

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0200 0000000000 240 
	12 600,00
	2 759,37

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0200 0000000000 244 
	12 600,00
	2 759,37

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	200
	000 0203 0000000000 000 
	137 300,00
	34 300,00

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	000 0203 0000000000 100 
	124 700,00
	31 540,63

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0203 0000000000 120 
	124 700,00
	31 540,63

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0203 0000000000 121 
	95 776,00
	24 721,92

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	000 0203 0000000000 129 
	28 924,00
	6 818,71

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0203 0000000000 200 
	12 600,00
	2 759,37

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0203 0000000000 240 
	12 600,00
	2 759,37

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0203 0000000000 244 
	12 600,00
	2 759,37

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	200
	000 0300 0000000000 000 
	15 000,00
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0300 0000000000 200 
	15 000,00
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0300 0000000000 240 
	15 000,00
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0300 0000000000 244 
	15 000,00
	-

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	200
	000 0309 0000000000 000 
	15 000,00
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0309 0000000000 200 
	15 000,00
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0309 0000000000 240 
	15 000,00
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0309 0000000000 244 
	15 000,00
	-

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	200
	000 0400 0000000000 000 
	1 250 282,89
	311 200,81

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0400 0000000000 200 
	1 250 282,89
	311 200,81

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0400 0000000000 240 
	1 250 282,89
	311 200,81

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0400 0000000000 244 
	1 230 282,89
	306 000,00

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	000 0400 0000000000 247 
	20 000,00
	5 200,81

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	200
	000 0409 0000000000 000 
	1 250 282,89
	311 200,81

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0409 0000000000 200 
	1 250 282,89
	311 200,81

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0409 0000000000 240 
	1 250 282,89
	311 200,81

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0409 0000000000 244 
	1 230 282,89
	306 000,00

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	000 0409 0000000000 247 
	20 000,00
	5 200,81

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	200
	000 0500 0000000000 000 
	122 850,00
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0500 0000000000 200 
	120 850,00
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0500 0000000000 240 
	120 850,00
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0500 0000000000 244 
	120 850,00
	-

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	000 0500 0000000000 800 
	2 000,00
	-

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	000 0500 0000000000 850 
	2 000,00
	-

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	000 0500 0000000000 852 
	2 000,00
	-

	Благоустройство
	200
	000 0503 0000000000 000 
	122 850,00
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0503 0000000000 200 
	120 850,00
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0503 0000000000 240 
	120 850,00
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0503 0000000000 244 
	120 850,00
	-

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	000 0503 0000000000 800 
	2 000,00
	-

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	000 0503 0000000000 850 
	2 000,00
	-

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	000 0503 0000000000 852 
	2 000,00
	-

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	200
	000 0800 0000000000 000 
	2 702 900,00
	782 337,33

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	000 0800 0000000000 100 
	1 152 063,00
	470 730,31

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	200
	000 0800 0000000000 110 
	1 152 063,00
	470 730,31

	Фонд оплаты труда казенных учреждений
	200
	000 0800 0000000000 111 
	884 900,00
	389 011,04

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам казенных учреждений
	200
	000 0800 0000000000 119 
	267 163,00
	81 719,27

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0800 0000000000 200 
	1 540 937,00
	311 607,02

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0800 0000000000 240 
	1 540 937,00
	311 607,02

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0800 0000000000 244 
	919 137,00
	84 715,93

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	000 0800 0000000000 247 
	621 800,00
	226 891,09

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	000 0800 0000000000 800 
	9 900,00
	-

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	000 0800 0000000000 850 
	9 900,00
	-

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	000 0800 0000000000 852 
	9 900,00
	-

	Культура
	200
	000 0801 0000000000 000 
	2 702 900,00
	782 337,33

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	000 0801 0000000000 100 
	1 152 063,00
	470 730,31

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	200
	000 0801 0000000000 110 
	1 152 063,00
	470 730,31

	Фонд оплаты труда казенных учреждений
	200
	000 0801 0000000000 111 
	884 900,00
	389 011,04

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам казенных учреждений
	200
	000 0801 0000000000 119 
	267 163,00
	81 719,27

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0801 0000000000 200 
	1 540 937,00
	311 607,02

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0801 0000000000 240 
	1 540 937,00
	311 607,02

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	000 0801 0000000000 244 
	919 137,00
	84 715,93

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	000 0801 0000000000 247 
	621 800,00
	226 891,09

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	000 0801 0000000000 800 
	9 900,00
	-

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	000 0801 0000000000 850 
	9 900,00
	-

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	000 0801 0000000000 852 
	9 900,00
	-

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	200
	000 1000 0000000000 000 
	170 000,00
	49 812,00

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	000 1000 0000000000 300 
	170 000,00
	49 812,00

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	200
	000 1000 0000000000 310 
	170 000,00
	49 812,00

	Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям
	200
	000 1000 0000000000 312 
	170 000,00
	49 812,00

	Пенсионное обеспечение
	200
	000 1001 0000000000 000 
	170 000,00
	49 812,00

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	000 1001 0000000000 300 
	170 000,00
	49 812,00

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	200
	000 1001 0000000000 310 
	170 000,00
	49 812,00

	Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям
	200
	000 1001 0000000000 312 
	170 000,00
	49 812,00

	ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА
	200
	000 1300 0000000000 000 
	1 700,00
	-

	Обслуживание государственного (муниципального) долга
	200
	000 1300 0000000000 700 
	1 700,00
	-

	Обслуживание муниципального долга
	200
	000 1300 0000000000 730 
	1 700,00
	-

	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	200
	000 1301 0000000000 000 
	1 700,00
	-

	Обслуживание государственного (муниципального) долга
	200
	000 1301 0000000000 700 
	1 700,00
	-

	Обслуживание муниципального долга
	200
	000 1301 0000000000 730 
	1 700,00
	-

	 
	 
	 
	 
	 

	Результат исполнения бюджета (дефицит / профицит)
	450
	x
	-579 700,00
	-305 868,55

	Источники финансирования дефицита бюджета - всего
	500
	x
	579 700,00
	305 868,55

	в том числе:
	 
	 
	 
	 

	источники внутреннего финансирования бюджета
	520
	x
	40 000,00
	-

	из них:
	 
	 
	 
	 

	Привлечение кредитов от кредитных организаций бюджетами сельских поселений в валюте Российской Федерации
	520
	960 01020000100000710
	80 000,00
	-

	Погашение бюджетами сельских поселений кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	520
	960 01020000100000810
	-40 000,00
	-

	источники внешнего финансирования бюджета
	620
	x
	-
	-

	из них:
	 
	 
	 
	 

	Изменение остатков средств
	700
	*** 01000000000000000
	539 700,00
	305 868,55

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	700
	*** 01050000000000000
	539 700,00
	305 868,55

	увеличение остатков средств, всего
	710
	960 01050000000000500
	-6 322 700,00
	-1 622 206,14

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	710
	960 01050201100000510
	-6 322 700,00
	-1 622 206,14

	уменьшение остатков средств, всего
	720
	960 01050000000000600
	6 862 400,00
	1 928 074,69

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов сельских поселений
	720
	960 01050201100000610
	6 862 400,00
	1 928 074,69


Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Администрация Нижнезаимского муниципального образования

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  " 19 "   апреля   2021г.                                                

№  22

	О проведении двухмесячника по санитарной очистке территорий населенных пунктов Нижнезаимского муниципального образования


В целях обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения Нижнезаимского муниципального образования, улучшения санитарного и экологического состояния территории муниципального образования, привлечения к этой работе  учреждений и предприятий, расположенных на территории муниципального образования, населения, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. ст. 23, 46 Устава Нижнезаимского муниципального образования, администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Организовать с 19.04.2021 г. по 18.06.2021 г. двухмесячник по санитарной очистке и благоустройству территории Нижнезаимского муниципального образования.

2. Взять под жесткий контроль и личную ответственность организацию работ по санитарной очистке населенных пунктов муниципального образования.

3.1. Разработать и утвердить план мероприятий по организации и проведению двухмесячника по санитарной очистке;

3.2. Провести субботник по санитарной очистке и благоустройству территории Нижнезаимского муниципального образования накануне весенних праздников: 1 мая - праздника Весны и Труда, 9 мая - День Победы;

3.3. Привлечь население к санитарной очистке и поддержанию должного санитарно-гигиенического состояния территорий жилищного фонда, провести необходимую разъяснительную работу среди населения;

3.4. Распределить территорию Нижнезаимского муниципального образования  по санитарной очистке (по улицам) с указанием ответственных лиц за их санитарное состояние;

3.5. Активизировать работу по ликвидации несанкционированных свалок в черте муниципального образования, прилегающих зеленых и водоохранных зонах;

3.6. Организовать проведение плановых работ по складированию мусора и рекультивации земли на организационных свалках;

3.7. Установить аншлаги о запрещении свалок мусора, в том числе в водоохранных зонах;

3.8. Организовать проведение работ по складированию мусора и рекультивацию земли на организационных свалках.

4. Руководителям бюджетных учреждений, руководителям всех форм собственности, а также физическим лицам, частным домовладельцам:

4.1. Обеспечить уборку и благоустройство придомовых, закрепленных территорий, подведомственных жилых массивов, производственных и торговых зданий, ремонт фасадов и благоустройство территорий (озеленение, разбивка клумб под цветы, покраска палисадников);

4.2. Рекомендовать индивидуальным предпринимателям торговых точек Коншин А.П. магазин «Байкал», Узун А.Н. магазин «Светлана» привести в надлежащее состояние территории, прилегающие к магазинам, установить урны для мусора у входа в магазины.

5. Создать комиссию по проведению двухмесячника по санитарной очистке территории муниципального образования в следующем составе: Киселев С.В. глава администрации Нижнезаимского муниципального образования; Медведева Н.В., директор МКУК «Нижнезаимский ДДиТ»; Абалакова Л.А., заместитель директора по УВР Нижнезаимской ООШ; Павлова Е.М., заведующая Нижнезаимского д/сада; Ковальчук Л.Н., депутат Думы муниципального образования.

6. При выявлении нарушений в сфере санитарно-эпидемиологического благополучия населения и благоустройства населенных пунктов муниципального образования принять меры к привлечению виновных лиц к административной ответственности.

7. Ведущему специалисту администрации Нижнезаимского муниципального образования Киселевой Н.М. опубликовать настоящее постановление в Бюллетене нормативных правовых актов Нижнезаимского муниципального образования «Официальный вестник».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Нижнезаимского 

муниципального образования                                                  С.В. Киселев                               
	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от “ 19” апреля 2021 года                                                                            № 23

Об утверждении Положения об архиве 

администрации Нижнезаимского

муниципального образования
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В целях обеспечения сохранности, учета и практического использования  документов до сдачи их в архивный отдел аппарата администрации Тайшетского района, руководствуясь Федеральным заколом № 12503 от 22.10.2004 г. «Об архивном деле в Российской Федерации», в соответствии с подпунктом 8 пункта 6 положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской [image: image1.jpg]


Федерации от 22 топя 2016 г. 293 *'Вопросы Федерального архивного агентства”, Законом Иркутской области № 4-03 от 04.04.2008г. «Об архивном деле в Иркутской области», ст.ст. 6,46Устава Нижнезаимского муниципального образования, администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить
положение об архиве администрации Нижнезаимского

муниципального образования.

2. Считать утратившим силу:

Постановление администрации Нижнезаимского муниципального образования за № 40 от 30.11.2018 г.  «Об утверждении Положения об  архиве администрации[image: image2.jpg]


 Нижнезаимского муниципального образования»

3. Ведущему специалисту администрации Нижнезаимского муниципального образования Киселевой Н.М., разместить настоящее Постановление на официальном сайте администрации Нижнезаимского муниципального образования и опубликовать в газете «Официальный вестник» Нижнезаимского муниципального образования.


4. 
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Главы Нижнезаимского 

муниципального образования:
                                              С.В. Киселев

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Нижнезаимского муниципального образования

от 19.04.20121 № 23

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АРХИВЕ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

I. Общие положении

1. Положение об архиве администрации Нижнезаимского муниципального образования (далее - положение) разработано в соответствии с подпунктом 8 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2016 г, 293” Вопросы Федерального архивного агентства“ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, 26, ст. 40З4).

2. Положение распространяется на архив администрации Нижнезаимского [image: image3.jpg]


муниципального образования, выступающий источником комплектования государственных. муниципальных архивов (далее -Архив).

3. Архив создается на правах структурного подразделения, осуществляющего хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности администрации Нижнезаимского муниципального образования, а также подготовку документов по передаче на постоянное хранение в архивный отдел Управления делами администрации Тайшетского района, источником комплектования которого выступает администрация Нижнезаимского муниципального образования,

4. Администрация Нижнезаимского муниципального образования разрабатывает положение об Архиве, Положение об Архиве подлежит согласованию на предмет соответствия его Примерному положению с учетом состава документов, находящихся на хранении и подлежащих хранению в Архиве администрации Нижнезаимского муниципального образования.

Администрация Нижнезаимского муниципального образования, согласовывает положение об архиве с архивным отделом Управления делами администрации Тайшетского района.

После согласования положение об Архиве утверждается главой Нижнезаимского муниципального образования.

5. Архив администрации Нижнезаимского муниципального образования в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ 'Об архивном деле в Российской Федерации' (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 4314, ст.
4169; 2006, № 50, ст.5280; 
2007, № 49,  ст. 6079;
2008, № 20, с. 2253; 2010, № 19, с. 2291, № 31, ст. 4196; 2013, № 7, ст.611; 2014, № 40, ст. 5320; 2015, № 48, ст. 6723; 2016, № 10, ст. 1317, № 22, ст. 3097; 2017, № 25, ст. 3596; 2018, № 1, ст. 19), законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законом Иркутской области № 4-03 от 04.04.2008г, «Об архивном деле в Иркутской области», инструкцией по делопроизводству а администрации Нижнезаимского муниципального образования, локальными нормативными актами администрации Нижнезаимского муниципального образования.

П. Состав документов Архива администрации Нижнезаимского муниципального образования

6. Архив организации хранит:

а) документы постоянных и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документы по личному составу образовавшиеся в деятельности организации;

б) документы постоянного хранения и документы по личному составу фонда(ов) организаций - предшественников (при их наличии);

в) архивных фонды личного происхождения (при их наличии);

III. Задачи Архива администрации Нижнезаимского муниципального образования 

7. К задачам Архива относятся:

7.1. Организация хранения документов, состав которых предусмотрен главой 11 положения.

7.2. Комплектование Архива документами, образовавшимися в деятельности администрации Нижнезаимского муниципального образования.

7.3. Учет документов, находящихся на хранении н Архиве администрации Нижнезаимского муниципального образования.[image: image4.jpg]



7.4. Использование документов, находящихся на хранении в Архиве.

7.5. Подготовка своевременная передача документов Архивного фонда администрации Нижнезаимского муниципального образовании на постоянное хранение в [image: image5.jpg]


архивный отдел Управления делами администрации Тайшетского района,

7.6. Методическое руководство и контроль за формированием и оформлением дел и своевременной передачей их в Архив администрации Нижнезаимского муниципального образования.

IV. Функции Архива администрации Нижнезаимского муниципального образования 

8. Архив осуществляет следующие функции:
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8.1. Организует прием документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе по личному составу, образовавшихся в деятельности администрации Нижнезаимского муниципального образования, в соответствии с утвержденным графиком.

8.2. Ведет учет документов и фондов, находящихся на хранении в Архиве администрации Нижнезаимского муниципального образования.

8.3. Представляет в архивный отдел Управления делами администрации Тайшетского района учетные сведения об объеме и составе хранящихся в архиве администрации Нижнезаимского муниципального образования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в соответствии с порядком государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации.

8.4. Систематизирует и размешает документы, поступающие на хранение в Архив администрации Нижнезаимского муниципального образования, образовавшиеся в ходе осуществления деятельности администрации. 

8.5. Осуществляет подготовку и предоставляет:

а) на рассмотрение и согласование экспертной комиссии администрации Нижнезаимского муниципального образования описи дел постоянного хранения, временных (свыше 10 лет) сроков хранения в том числе по личному составу, а также акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению, акты об утрате документов, акты о неисправимых повреждениях архивных документов;

б) на утверждение экспертно-проверочной комиссии архивного агентства Иркутской области (далее „ ЭПК архивного учреждения) описи дел постоянного хранения;

в) на согласование ЭПК архивного учреждения, в случае наделения его соответствующими полномочиями, описи дел по личному составу;

г) на согласование ЭПК архивного учреждения или государственного архива субъекта Российской Федерации (муниципального архива), в случае наделения его соответствующими полномочиями„ акты об утрате документов), акты о неисправимых [image: image6.jpg]


повреждениях архивных документов;

д) на утверждение главе Нижнезаимского муниципального образования описи дел [image: image7.jpg]


постоянного хранения описи временных (свыше 10 лет) сроков хранения- в том числе описи дел по личному составу, акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хрипению, акты об утрате документов, акты о неисправимых поврежденных архивных документов, утвержденные (согласованные) ЭПК или государственным архивом субъекта Российской Федерации (муниципальным архивом) в случае наделения его соответствующими полномочиями.

8.6. Организует передачу документов Архивного фонда Российской Федерации на постоянное хранение в государственный (муниципальный) архива.

8.7. Организует и проводит экспертизу ценности документов временных (свыше 10 лет) сроков хранения, находящихся на хранении в Архиве администрации Нижнезаимского муниципального образования в целях отбора документов для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации, а также выявления документов, не подлежащих дальнейшему хранению.

8.8. Проводит мероприятия по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в Архиве администрации Нижнезаимского муниципального образования.

8.9. Организует информирование главу и специалистов администрации Нижнезаимского муниципального образования о составе и содержании документов Архива организации,

8.10. Информирует пользователей по вопросам местонахождения архивных документов,

8.11. Организует выдачу документов и дел для работы в читальном (просмотровом) зале или во временное пользование.

8.12. Исполняет запросы пользователей, выдает архивные копии документов, архивные выписки и архивные справки.

8.1 З. Ведет учет использования документов Архива администрации Нижнезаимского муниципального образования.

8.1. Создает фонд пользования Архива администрации Нижнезаимского муниципального образования и организует его использование.

8.15. Осуществляет ведение справочно-поисковых средств к документам Архива администрации Нижнезаимского муниципального образования.

8. 16. Участвует н разработке документов организации по вопросам архивного дела и делопроизводств.

8. 17. Оказывает методическую помощь:

а) специалисту по делопроизводству администрации Нижнезаимского муниципального образования в составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел;

б) специалистам администрации Нижнезаимского муниципального образования в подготовке документов к передаче в Архив администрации Нижнезаимского муниципального образования.

V.Права Архива администрации Нижнезаимского муниципального образования 

9. Архив имеет право:

а) представлять главе Нижнезаимского муниципального образования предложения по совершению организации хранения, комплектования, учета и использовании архивных документов в Архиве;

б) запрашивать у специалистов администрации сведения необходимые для работы Архива;

    в) давать рекомендации специалистам администрации по вопросам, относящихся к компетенции Архива:

                г) информировать специалистов администрации о необходимости передачи документов в Архив администрации в соответствии с утвержденным графиком; 
                д) принимать участие в заседаниях Центральной экспертно-проверочной комиссии при[image: image8.jpg]


 Федеральном архивном агентстве, ЭПК архивного учреждения.

	Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский  район»

Нижнезаимское муниципальное образование
Администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от “ 19” апреля 2021 года                                                                            № 24

Об утверждении Положения об экспертной комиссии администрации Нижнезаимского муниципального образования, о составе экспертной комиссии администрации Нижнезаимского муниципального образования
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В целях проведения экспертизы ценности документов, отбору и подготовки к передаче на хранение документов, образующихся в процессе деятельности администрации Нижнезаимского муниципального образования в соответствии со статьей 6 Федерального [image: image9.jpg]


закона от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации“ (Собрание законодательства Российской Федерации; 2004, N 43, ст., 4169; 2006, 50, ст.5280, 2007, 49, ст., 6079; 2008, 20, ст., 2253; 2010, ст. 2291, 31, ст., 4196; 2013, № 7, [image: image10.jpg]


ст. 611; 2014, 40, ст. 5320; 2015, 48, ст., 6723; 2016, № 10, ст., 1317, № 22, ст. 3097; 2017, № 25, ст. 3596; 2018, № 1, ст. 19), подпунктом 9 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2016 г. N 293 ”Вопросы Федерального архивного агентства' (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 26, ст. 4034), руководствуясь Законом Иркутской области «Об архивном деле в Иркутской области»  ст., 6, 23 Устава Нижнезаимского муниципального образования, администрация Нижнезаимского муниципального образования:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить положение об экспертной комиссии администрации Нижнезаимского муниципального образования (приложение № 1).


             2.Создать постоянно действующую экспертную комиссию администрации Нижнезаимского муниципального образования (приложение 2)


             3.Считать утратившим силу

    - Постановление администрации Нижнезаимского муниципального образования за № 39 от 30.11.2018г. «Об утверждении положения об экспертной комиссии (ЭК) администрации Нижнезаимского муниципального образования, о составе экспертной комиссии (ЭК) администрации Нижнезаимского муниципального образования»

             4. Ведущему специалисту администрации Нижнезаимского муниципального образования Киселевой Н.М. разместить постановление на официальном сайте администрации Нижнезаимского муниципального образования и опубликовать в Официальном Вестнике Нижнезаимского муниципального образования

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Нижнезаимского

муниципального образования



С.В. Киселев

Приложение 1 

к постановлению администрации Нижнезаимского муниципального образования 

от 19.04.2021г. № 24

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕЗАИМСКОГО МУНИЦИПРАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

I.Общие положения

1. Положение об экспертной комиссии администрации Нижнезаимского муниципального образования (далее-положение) разработано в соответствии с подпунктом 9 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2016 г, 293 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 26 ст. 4034).

2. Экспертная комиссия администрации Нижнезаимского муниципального образования (далее - ЭК) создастся в целях организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов, образовавшихся в деятельности организации[image: image11.jpg]



3. ЭК является совещательным органом при главе Нижнезаимского муниципального образования создается постановлением администрации Нижнезаимского муниципального образования и действует на основании положения, утвержденного администрацией Нижнезаимского муниципального образования.

администрация Нижнезаимского муниципального образования, выступающая источником комплектования федеральных государственных архивов, согласовывают положение об ЭК с экспертно-проверочной комиссией федерального государственного архива; организации, выступающие источниками комплектования государственных архивов субъектов Российской Федерации, муниципальных архивов, с экспертно-проверочной комиссией уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области архивного дела (далее - ЭПК) или государственным (муниципальным архивом в случае образования его соответствующими полномочиями.

4. Персональный состав ЭК определяется постановлением администрации Нижнезаимского муниципального образования.

В состав ЭК включаются: председатель комиссии, секретарь комиссии, представители службы делопроизводства и архива, основных структурных подразделений организации, государственного или муниципального архива, источником комплектования которого выступает организация (по согласованию),

Председателем ЭК назначается заместитель глава Нижнезаимского муниципального образования.

         5. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ '“Об архивном деле в Российской Федерации“ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, 4169; 2006, N 50, ст. 5280; 2007, 49, ст., 208, ст. 2253; 2010, № 19, ст. 2291, 31, ст., 4196; 2013, №7, ст., 611; 2014, № 40, ст. 5320; 2015, №48, [image: image12.jpg]


ст., 6723; 2016, ст., 1317, № 22, ст. 3097; 2017, № 25, ст. 3596; 2018, №1, ст., 19), законами и иными нормативными актами Российской Федерации, правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях ”, законом Иркутской области «Об архивном деле в Иркутской области», Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организации с указанием сроков хранения, инструкцией по делопроизводству и номенклатурой дел администрации Нижнезаимского муниципального образования, настоящим Положением,

       I. Подпункт 2 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2016 N 293 Вопросы Федерального архивного агентства” (Собрание законодательства Российской Федераты, 2016, № 26, ст., [image: image13.jpg]


4034).

          II. Функции ЭК 

6.Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:

6.1. Организует ежегодный сбор дел, образующихся в деятельности организации, для хранения и уничтожения.

6.2. Рассматривает н принимает решения о согласовании:

а) описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации;

б) перечня проектов/объектов, проблем/тем, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение;

в) описи дел по личному составу;

г) описей дел временных (свыше т 10 лет) сроков хранения;

д) номенклатуры дел организации;

е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;[image: image14.jpg]



ж) актов об утрате документов;

з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;

и)предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также перечнями документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов [image: image15.jpg]


государственной власти и  иных государственных органон Российской Федерации и подведомственных организаций, с указанием сроков их хранения, с последующим представлением их на согласование ЦЭПК при Рос архиве.

к) проектов локальных нормативных актов и методических документов организации по делопроизводству архивному делу.

6.3. Обеспечивает комплектование, учет и использование архивных документов (далее - архив организации) представление на утверждение ЭПК согласованных ЭК описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации, перечней проектов, проблем (тем) научно-технической документации. подлежащей передаче на постоянное хранение.

6.4. Обеспечивает совместно со специалистом; ответственным за архив организации представление на согласование ЭПК или государственного (муниципального) архива, в случае наделения его соответствующими полномочиями, согласованье ЭК описи дел по личному составу, номенклатуру дел организации.

6.5. Обеспечивает совместно со специалистом, ответственным за архив организации представление на согласование ЭПК или об утрате документов, актов о неисправимых повреждениях архивных документов.

6.7. Совместно со специалистом, ответственным за архив организации, специалистами по делопроизводству кадровой работе организует для работников организации консультации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке в проведении мероприятий по повышению их квалификации.

Ш. права ЭК

7. ЭК имеет право:

7.1. Давать рекомендации структурным подразделениям и отдельным работникам организации по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного [image: image16.jpg]


срока хранения дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив организации.

7.2. Запрашивать у руководителей структурных подразделений:

а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документом по личному составу;

б) предложения заключения, необходимые для определения сроков хранении документов. 

7.3. Заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив организации, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, в том числе Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

7.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов представителей научных, общественных и иных организаций.

7.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов и государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.
”2” Подпункт 2 пункта 6 Положения о Федеральном архивном агентстве, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 22.06.2016 № 293” Вопросы Федерального архивного агенства (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 26, ст., 4034).

7.6. Информировать руководство организации по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.

lV. Организация работы ЭК

8. ЭК взаимодействует с соответствующей ЭПК архивного учреждения, а также с соответствующим государственным муниципальным архивом.

9. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Вес заседания ЭК протоколируються.
10. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании присутствует более половины ее состава.

11 Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.

Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса.

12. Ведение делопроизводства ЭК возлагаете на секретаря ЭК.

Приложение № 2 

к постановлению администрации

Нижнезаимского муниципального образования

от 19.04.2021 г. № 24
Состав 

постоянно действующей экспертной комиссии администрации Нижнезаимского муниципального образования


Председатель ЭК
Киселев С.В.— глава Нижнезаимского МО


Секретарь ЭК
Мациевская Т.В.— главный специалист Нижнезаимского МО


Члены комиссии
 Киселева Н.М. 
— ведущий специалист Нижнезаимского МО


     Шатыко Л.М. —
депутат Думы Нижнезаимского МО

                                        Медведева Н.В.
— директор Нижнезаимского ДДиТ

Глава Нижнезаимского

муниципального образования 


С.В. Киселев

Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Нижнезаимское муниципальное образование

Администрация Нижнезаимского муниципального образования

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  " 19 "   апреля   2021г.                                                

№  25

             «О внесении изменений в «Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Нижнезаимского муниципального образования», утвержденного постановлением Нижнезаимского муниципального образования № 56а от 25.12.2020г.»

В соответствии со статьями 9, 21, 23 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.06.2019г. № 85-н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения", статьей 4 Положения о бюджетном процессе в Нижнезаимском муниципальном образовании, утвержденного решением Думы Нижнезаимского муниципального образования №97 от 26.06.2017 года

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести    следующие   изменения и дополнения в постановление Нижнезаимского муниципального образования № 56а от 25.12.2020г. «Порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Нижнезаимского муниципального образования»:  

1.1.  Приложение 2 «Направление расходов, увязываемые с целевыми статьями основных мероприятий подпрограмм муниципальных программ, непрограммными направлениями расходов» дополнить строкой:

	«80160
	Обеспечение мер пожарной безопасности».


1.2.  Приложение 3 «Перечень и коды целевых статей расходов бюджета муниципального образования, используемые при составлении и исполнении бюджета» дополнить строкой: 

	      «91 3 00 80160
	Обеспечение мер пожарной безопасности».


2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания и применяется при составлении и исполнении бюджета Нижнезаимского муниципального образования, начиная с бюджета на 2021 год.

3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Нижнезаимского муниципального образования.

Глава Нижнезаимского

муниципального образования                                                         С.В.Киселев

Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская   область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

НИЖНЕЗАИМСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ   ОБРАЗОВАНИЕ

Администрация Нижнезаимского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от " 21 "   апреля   2021 г.                                                              №  26
	Об утверждении штатного расписания администрации Нижнезаимского муниципального образования



       В        целях упорядочения оплаты труда работников администрации Нижнезаимского муниципального образования, руководствуясь ст.  46 Устава Нижнезаимского муниципального образования, администрация Нижнезаимского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить штатное расписание администрации Нижнезаимского муниципального образования   с 12 апреля 2021 года (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление главы Нижнезаимского муниципального образования № 1 от 22.01.2021 г. "Об утверждении штатного расписания администрации Нижнезаимского муниципального образования".

3. Постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Нижнезаимского

муниципального образования




С.В. Киселев

Администрация Нижнезаимского муниципального образования
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